PROCEDURA WEWNATRZSZKOLNA EGZAMINU
ZAWODOWEGO POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE
W ZAWODZIE

W ROKU SZKOLNYM 2015/2016



Podstawa prawna:

Procedura zostata opracowana na podstawie:

>

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie
warunkow 1 sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéow i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdziandéw i egzamindw w szkotach publicznych (Dz.U z 2007r. Nr 83,
poz. 562 z p6zn. zm.),

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie
warunkow organizowania ksztalcenia, wychowania i1 opieki dla dzieci i mlodziezy
niepelnosprawnych oraz niedostosowanych spolecznie w specjalnych przedszkolach, szkotach
i oddziatach oraz w osrodkach (Dz.U. z 2010 r. nr 228,poz. 1489)

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie
warunkow organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy
niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie w przedszkolach, szkotach i oddziatach
ogolnodostgpnych lub integracyjnych (Dz.U. z 2010 r. nr 228, poz. 1490 z pdzn. zm.)
Rozporzadzenia Rady Ministréw z 28 maja 1996 r. w sprawie przygotowania zawodowego
mtodocianych i ich wynagradzania (Dz.U. z 1996 r. nr 60, poz. 278 z p6zn. zm.)
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
ksztalcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz.U. z 2012 r., poz. 186 z pézn. zm.)
Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 11 stycznia 2012 r. w sprawie
egzaminOw eksternistycznych (Dz.U. z 2012 r., poz. 188)

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2011 r. w sprawie
klasyfikacji zawodow szkolnictwa zawodowego (Dz.U. z 2012 r., poz. 7)

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 17 lutego 2012 r. w sprawie podstawy
programowej ksztatcenia w zawodach (Dz.U. z 2012 r., poz. 184)

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw,
dyplomoéw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. z 2010r., nr 97, poz. 624 z pdzn.
zm.)

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 kwietnia 2009 r. w sprawieramowego
programu szkolenia kandydatow na egzaminatorow, sposobu prowadzenia ewidencji
egzaminatorow oraz trybu wpisywania i skreslania egzaminatoréw z ewidencji (Dz.U. z 2009
r., nr 70, poz. 600 z pdzn. zm.)

Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia w 28 maja 2010 r. sprawie $wiadectw,
dyplomoéw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. Nr 97, p0z.624 z pdzn. zm.)
,,Procedura organizowania i przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje

zawodowe od 2014 r.”
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I. INFORMACJE OGOLNE O EGZAMINIE POTWIERDZAJACYM KWALIFIKACJE
W ZAWODZIE.

1. Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie jest forma oceny poziomu opanowania
wiadomosci i umiejetnosci z zakresu jednej kwalifikacji.
2. Egzamin ten, zwany rowniez egzaminem zawodowym, jest egzaminem zewnetrznym.
3. Egzamin zawodowy jest przeprowadzany w ciggu calego roku szkolnego w terminie ustalonym
przez dyrektora OKE . Termin egzaminu zawodowego dyrektor OKE ogtasza na stronie internatowej
OKE, nie p6zniej niz na 5 miesigcy przed terminem egzaminu w zakresie danej kwalifikacji.
4. Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie sktada si¢ z dwoch czgsci:
> pisemnej - jest przeprowadzana w formie testu pisemnego (do sierpnia roku 2017 test
pisemny moze by¢ przeprowadzony tradycyjnie, tj. z wykorzystaniem
wydrukowanych arkuszy egzaminacyjnych i wydrukowanych kart odpowiedzi lub w
wersji elektronicznej z wykorzystaniem komputera, natomiast od 1 wrze$nia 2017
roku cze$¢ pisemna bedzie przeprowadzana wytacznie w wersji elektronicznej).
» praktycznej - jest przeprowadzana w formie zadan praktycznych, ktérych rezultatem
koncowym jest wykonanie praktycznych danych polecen.
5. Uczen/absolwent, ktory zamierza przystapi¢ do egzaminu zawodowego w danej kwalifikacji, sktada
dyrektorowi szkoty (osobie wyznaczonej) pisemna deklaracje dotyczaca przystapienia do egzaminu
zawodowego odpowiednio w danej kwalifikacji, nie pézniej niz do dnia 30 stycznia roku szkolnego,
w ktérym zamierza przystapi¢ do egzaminu.
Absolwent, ktory ukonczyl szkote we wczesniejszych latach sktada deklaracje dyrektorowi (osobie
wyznaczonej), szkoty ktora ukonczyt. Deklaracja ta jest przechowywana w szkole w dokumentacji
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.
6. Dyrektor szkoly, na podstawie ztozonych deklaracji, sporzadza informacj¢ i przesyta ja w formie
elektronicznej dyrektorowi OKE - nie pdzniej niz do dnia 10 stycznia roku szkolnego, w ktorym jest
przeprowadzany egzamin zawodowy. Listy uczniow pobrane ze strony OKE i wydrukowane
podlegaja sprawdzeniu w celu wyeliminowania btedow. Czynno$ci wypetniania deklaracji, odebrania
ich i wydania potwierdzenia oraz weryfikacje bledow przeprowadzaja wychowawcy klas. Przed
ukonczeniem ksztalcenia wychowawcy wydaja uczniom harmonogramy imienne za pisemnym
pokwitowaniem.
7. Osoby, ktore ztozyly deklaracj¢ i nie przystapity do egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie lub odpowiedniej czgsci tego egzaminu, przerwaty egzamin albo nie uzyskaly wymaganej
do zdania liczby punktéw z danej czgsci, maja prawo przystapi¢ do egzaminu lub odpowiedniej czgsci
tego egzaminu w kolejnych terminach w trakcie nauki. Po ukonczeniu szkoly do egzaminu moze

jeszcze tylko dwukrotnie ponownie przystapi¢c na zasadach okreslonych dla absolwentow.



Przystapienie do egzaminu po raz trzeci lub kolejny po zakonczeniu nauki odbywa si¢ na warunkach
okreslonych dla egzaminu eksternistycznego.

8. Osoby, o ktorych mowa w punkcie 7, zamierzajace przystapi¢ do egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie lub jego czgsci, deklaracje przystapienia do egzaminu zawodowego sktadaja
dyrektorowi szkoty (osobie wyznaczonej), ktérg ukonczyli, a w przypadku likwidacji lub
przeksztatcenia szkoty — dyrektorowi OKE.

9. Po uplywie trzech lat od dnia, w ktorym zdajacy przystapit do czgsci pisemnej egzaminu i nie zdat
egzaminu lub mogl przystapi¢ po raz pierwszy do czesci pisemnej egzaminu ( na podstawie ztozonej

deklaracji), przystepuje do egzaminu w pelnym zakresie.

1. INSTRUKCJA POSTEPOWANIA V4 NIEJAWNYMI MATERIALAMI
EGZAMINACYJINYMI

1. Dyrektor szkoty jest:

» W czesci pisemnej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie — Przewodniczacym
Zespotu Egzaminacyjnego /PZE/

» W czeSci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie — Kierownikiem
Osrodka Egzaminacyjnego /KOE/.

2. PZE/ KOE szkoli zastgpce, cztonkow ZE, cztonkow ZNCP w zakresie postgpowania z materialami
objetymi ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem i odbiera od zastepcy oraz czionkow ZE
i cztonkéw ZNCP pisemne oswiadczenie o przestrzeganiu procedur postepowania z tymi materiatami
w zakresie przepisOw prawnych dotyczacych postgpowania z materiatami niejawnymi nie pdzniej niz
w dniu egzaminu.

3. Zastepca PZE/ KOE, cztonkowie ZE i cztonkowie ZNCP wypetniaja:

» Oswiadczenie w  sprawie zabezpieczenia  dokumentow  egzaminacyjnych  przed
nieuprawnionym ujawnieniem (zat. 9). Oswiadczenia sg przechowywane wraz z dokumentacjg
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

4. Przesylke z materiatami egzaminacyjnymi do czeSci pisemnej i cze$ci praktycznej odbiera od
kuriera:

» osobiscie PZE /KOE

»  lub upowazniony przez niego pisemnie zastgpca PZE

» lub cztonek ZE

5. Po odebraniu przesyiki nalezy sprawdzi¢ czy przesytka nie zostata naruszona, czy

zawiera wszystkie materialy niezbgdne do przeprowadzenia egzaminu zgodnie ze specyfikacja (W
liczbie zgodnej z liczba zdajacych w danym kwalifikacji).

6. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci, zawiadamia dystrybutora i zglasza ten fakt do

dyrektora OKE.



7. PZE | KOE przechowuje i zabezpiecza wszystkie materiaty do czesci pisemne;j
i praktycznej w kasie pancernej. Klucze od pomieszczenia z kasg pancerng oraz klucze do kasy
przechowuje PZE / KOE lub zast¢pca PZE/KOE.

I1l. ZASADY OBIEGU INFORMACJI (NAUCZYCIELE, UCZNIOWIE, RODZICE)

1. Dyrektor szkoty lub inna wyznaczona przez niego osoba w czasie posiedzenia rady pedagogicznej
zapoznaje nauczycieli z zasadami organizacji 1 przebiegu, strukturg i formg egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

2. Wychowawcy klas sg zobowigzani poinformowac juz w klasie pierwszej uczniow i ich rodzicow o
zasadach dotyczacych organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie - potwierdzaja to odpowiednim wpisem w dzienniku lekcyjnym. Informacje te powtarzaja
w klasach starszych.

3. Wychowawcy Klas przekazuja uczniom i rodzicom informacje o zasadach organizacji, przebiegu,
strukturze i formie egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

4. Nauczyciele przedmiotow zawodowych zapoznaja ucznidow z podstawg programowa, standardami
wymagan egzaminacyjnych, zasadami przeprowadzania egzaminéw w cze$ci pisemnej i praktycznej
juz od pierwszej klasy szkoty zawodowej.

5. Standardy egzaminacyjne sg przypominane uczniom, co roku we wrze$niu - nauczyciele
potwierdzaja to odpowiednim wpisem w dzienniku lekcyjnym.

6. Nauczyciel biblioteki gromadzi informatory o egzaminie potwierdzajacym kwalifikacje w
zawodzie oraz wszelkie materialy otrzymane od PZE i nauczycieli i udostgpnia je uczniom
i absolwentom.

7. Komunikaty dotyczace egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje zawodowe sg wywieszane na
tablicy ogtoszen w pokoju nauczycielskim, a komunikaty dotyczace uczniéw i absolwentdéw na tablicy

ogltoszen dla ucznidow na korytarzu, a takze na stronie internetowej szkoty.

IV. DOSTOSOWANIE WARUNKOW I FORMY PRZEPROWADZANIA EGZAMINU
POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE W ZAWODZIE.

1. Uczniowie/absolwenci ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢ majg prawo przystgpi¢ do
egzaminu zawodowego w warunkach i formie dostosowanej do ich indywidualnych potrzeb
psychofizycznych i edukacyjnych, na podstawie opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym
publicznej poradni specjalistycznej, albo niepublicznej poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym,
niepublicznej poradni specjalistycznej, spetniajgcej warunki, o ktorych mowa w art. 71b ust. 3b

ustawy o systemie oswiaty



2. Opinia powinna by¢ wydana przez poradni¢ psychologiczno — pedagogiczna, w tym poradni¢
specjalistyczng, nie pdézniej niz do konca wrze$nia roku szkolnego, w ktorym przeprowadzany jest
egzamin i nie wezesniej niz na 4 lata przed terminem egzaminu zawodowego.

Opinie, uczen/absolwent przekazuje dyrektorowi szkoly wraz 7 deklaracjq przystgpienia do egzaminu
zawodowego.

3. Uczniowie/absolwenci posiadajacy orzeczenie o0 potrzebie indywidualnego nauczania oraz
absolwenci niepelnosprawni 1 niedostosowani spolecznie posiadajacy orzeczenie o potrzebie
ksztatcenia specjalnego, maja prawo przystapi¢ do egzaminu zawodowego w warunkach i w formie
dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych.
4.Uczniowie/absolwenci chorzy lub niesprawni czasowo, na podstawie zaswiadczenia 0 stanie
zdrowia wydanego przez lekarza, moga przystapi¢ do egzaminu zawodowego w warunkach i formie
odpowiednich ze wzgledu na ich stan zdrowia.

5. Informacje o sposobie dostosowania warunkow i formy przeprowadzania egzaminu zawodowego
do potrzeb uczniéw/absolwentoéw, o ktorych mowa w pkt.1, 2, 4, opracowuje dyrektor CKE i podaje
do wiadomosci na stronie internetowej CKE nie pdzniej niz do dnia 1 wrzesnia roku szkolnego, w
ktorym jest przeprowadzany egzamin zawodowy.

6. Za dostosowanie warunkow i formy przeprowadzania egzaminu zawodowego do indywidualnych
potrzeb psychofizycznych uczniéw/absolwentéw odpowiada:

W przypadku czgsci pisemnej — PZN

W przypadku czesci praktycznej — KOE.

7. Dyrektor szkoty macierzystej ucznia/absolwenta jest zobowigzany przekaza¢ przewodniczgcemu
ZE oraz KOE informacj¢ o koniecznych sposobach dostosowania warunkéow egzaminacyjnych dla
ucznia z opinig lub orzeczeniem o potrzebie indywidualnego nauczania lub orzeczenia o potrzebie
ksztalcenia specjalnego (wraz z potwierdzong kopig orzeczenia) oraz o warunkach i formie

dostosowania egzaminu dla absolwentow, o ktorych mowa w punkty 1 i 4.

V. ORGANIZACJA I PRZEBIEG CZESCI PISEMNEJ EGZAMINU
POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE w ZAWODZIE DLA
UCZNIOW/ABSOLWENTOW

1. Za zorganizowanie i przebieg egzaminu zawodowego w szkole odpowiedzialny jest
Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego — PZE, ktorym jest dyrektor Zespotu Szkot Specjalnych
w Goleniowie.
2. Na 1 miesigc przed terminem egzaminu zawodowego Przewodniczacy ZE powotuje:

» Zastgpce przewodniczacego PZE

» Czlonka ZE



» Zespoly nadzorujace ZN, sposrdod czlonkow ZE oraz wyznacza przewodniczgcych tych
Zespolow.

3. W sktad ZN wchodzi co najmniej 2 nauczycieli zaje¢ edukacyjnych nieobjetych egzaminem

potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie, w tym 1 nauczyciel zatrudniony w innej szkole lub

placowce. W sktad ZN nie moze wchodzi¢ nauczyciel zaj¢¢ edukacyjnych objetych egzaminem
potwierdzajacym kwalifikacje w zawodzie oraz wychowawcy zdajacych.

4. Jezeli nauczyciel powotany w sktad ZN nie moze wzig¢ udziatu w egzaminie z powodu choroby lub

innych waznych przyczyn, przewodniczacy ZE powotuje w zastgpstwie innego nauczyciela ze szkoty i

zamieszcza stosowng informacje w protokole zbiorczym czgséci pisemnej egzaminu potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie.

5. Przewodniczacy ZE i zastepca biorg udziat w szkoleniu z zakresu organizacji i przebiegu egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie, organizowanego przez OKE.

6. Przewodniczacy ZE lub zastepca przeprowadza szkolenie cztonkéw ZE w zakresie postepowania z

materiatami objetymi ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem.

7. W dniu poprzedzajacym egzamin Przewodniczacy ZE sprawdza przygotowanie sal do egzaminu, a

W Sszczegdlnosci:

» ustawienie stolow w sposob zapewniajacy samodzielng pracg zdajacych,

» przygotowanie kartek z nazwiskiem, imieniem, data urodzenia oraz numerem PESEL,
(w przypadku braku numeru PESEL, seria i numerem paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajacego tozsamos¢), z nazwg i symbolem cyfrowym zawodu dla kazdego zdajacego,
nazwg 1 oznaczeniem kwalifikacji wyodrgbnionej w zawodzie, w zakresie ktorej
przeprowadzany jest egzamin dla kazdego zdajacego,

» przygotowanie odpowiednich stanowisk dla zdajacych z dysfunkcjami,

» umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy lub planszy do zapisania
godziny rozpoczgcia i zakonczenia egzaminu,

» przygotowanie zapasowych przyboréw do pisania,

» umieszczenie przed wejsciem do sal (w widocznym miejscu) listy zdajacych przystepujacych do
egzaminu w danej sali (imi¢ i nazwisko).

Przebieg czeSci pisemnej:

1. Na godzing przed rozpoczeciem egzaminu Przewodniczacy ZE sprawdza, czy ZNE
W poszczegolnych salach jest kompletny. W szczegolnych przypadkach losowych wyznacza
innych nauczycieli w miejsce brakujgcych cztonkow ZN.

2. Obserwatorzy powinni zgtosi¢ sie w szkole/placowce w dniu egzaminu, na co najmniej 30 minut
przed jego rozpoczeciem. Obserwatorzy muszg okaza¢ dokument tozsamosci i upowaznienie
instytucji uprawnionej do delegowania obserwatora. Obserwatorzy swoja obecnos¢ na egzaminie
potwierdzaja podpisem w odpowiednich migjscach protokotu przebiegu czesci pisemnej

egzaminu.



3. Na okoto pét godziny przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy ZN, w obecno$ci
przedstawicieli zdajacych, odbiera od Przewodniczacego ZE:

» odpowiednig liczbe arkuszy egzaminacyjnych (odpowiednio dla kazdego zawodu) oraz karty
odpowiedzi,

» liste zdajacych przystepujacych do egzaminu w danej sali (na tej liscie potwierdza si¢ odbior
kart odpowiedzi po egzaminie od zdajgcych) ( zat. 15),

» druk protokotu przebiegu egzaminu w danej sali ( zat. 17), oswiadczenia rezygnujacych (zat.
30), decyzje o przerwaniu iuniewaznieniu tej cz¢$ci egzaminu (zat. 16.),

» naklejki z kodem kreskowym,

» kartki z nazwiskiem, imieniem oraz numerem PESEL (w przypadku braku numeru PESEL,
seria 1 numerem paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamo$¢), z nazwa
i oznaczeniem kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie, w zakresie ktorej jest przeprowadzany
egzamin dla kazdego zdajacego,

» bezpieczne koperty zwrotne oraz koperty na niewykorzystane wydrukowane materialty
egzaminacyjne.

5. Jesli przesylki z arkuszami egzaminacyjnymi i kartami odpowiedzi sa naruszone lub ich
zawarto$¢ nie jest zgodna z zapotrzebowaniem, nalezy niezwlocznie powiadomié¢ dyrektora
OKE.

6. Przewodniczacy ZN przenosi arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi do odpowiedniej sali.

O wyznaczonej przez PZE godzinie zdajacy wchodza do sali pojedynczo wedhug kolejnosci na
liscie i zajmujg wylosowane/wyznaczone miejsca. Zdajagcy powinni mie¢ przy sobie dokument ze
zdjeciem potwierdzajacy tozsamos¢ i okazaé go przed wejsciem do sali.

8. Do sali egzaminacyjnej, w ktorej jest przeprowadzana cze$¢ pisemna egzaminu zawodowego, nie
mozna wnosi¢ zadnych urzadzen telekomunikacyjnych, ani korzystac z nich w tej sali.

9. Egzamin rozpoczyna si¢ punktualnie o godzinie wyznaczonej przez dyrektora CKE od rozdania
arkuszy egzaminacyjnych i kart odpowiedzi. Po rozdaniu arkuszy egzaminacyjnych sp6znieni nie
zostajg wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach decyzje podejmuje
Przewodniczacy ZE.

10. Po rozdaniu materialéw zdajacym przewodniczacy ZN przypomina o:

» obowiazku zapoznania si¢ przed przystapieniem do rozwigzywania zadan z instrukcja
zamieszczong na pierwszej stronie arkusza,

» koniecznosci sprawdzenia kompletnosci arkusza i karty odpowiedzi,

» wpisaniu numeru PESEL zdajacego, a w przypadku braku numeru PESEL, serii i numeru
paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc,

» wpisaniu daty urodzenia i symbolu cyfrowego zawodu, symbolu kwalifikacji, oznaczenia wersji

arkusza.



11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Zdajacy sprawdzaja, czy arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi sa kompletne i czytelne. W
razie potrzeby zglaszajg braki przewodniczacemu ZN i otrzymujg kompletne arkusze lub karty
odpowiedzi. Informacje o wymianie arkusza egzaminacyjnego lub karty odpowiedzi
przewodniczagcy ZN zamieszcza w protokole przebiegu czesci pisemne] egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie. Protokot podpisuje czytelnie zdajacy, ktory zglosit
braki w arkuszu egzaminacyjnym lub w karcie odpowiedzi.

Zdajacy zapoznaja si¢ szczegotowo z ,Instrukcja dla zdajacego” zamieszczong na pierwszej
stronie arkusza egzaminacyjnego.

Zdajacy wpisujg na karcie odpowiedzi symbol cyfrowy zawodu, symbol kwalifikacji, wersje
arkusza, dat¢ urodzenia i zamieszczaja numer PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL,
seri¢ 1 numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos$é¢, przyklejaja
naklejki z numerem PESEL zgodnie z instrukcja przewodniczacego ZN. Zdajagcy nie podpisujg
kart odpowiedzi.

Cztonkowie ZN udzielaja odpowiedzi wytacznie na pytania zdajacych zwigzane z kodowaniem
i rozumieniem ,,Instrukcji dla zdajacego”.

Po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych przewodniczacy ZN zapisuje na tablicy (planszy), w
widocznym miejscu, godzine rozpoczecia i godzing zakonczenia pracy przez zdajacych.

Czas trwania egzaminu liczy si¢ od momentu zapisania na tablicy godziny rozpoczgcia pracy
przez zdajacych i wynosi 60 minut. Dla zdajacych ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu
si¢, zdajacych z orzeczeniem o potrzebie indywidualnego nauczania i o potrzebie ksztalcenia
specjalnego oraz chorych i niesprawnych czasowo czas ten moze by¢ wydtuzony ( 0 30 minut )
zgodnie z Komunikatem Dyrektora CKE w sprawie szczegoétowej informacji o dostosowaniu
egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

W czasie trwania cze$ci pisemnej egzaminu potwierdzajagcego kwalifikacje w zawodzie na
stolikach znajduja si¢ tylko arkusze egzaminacyjne i karty odpowiedzi.

Niewykorzystane materialy, w tym arkusze lub karty z uszkodzeniami, brakami, nieobecnych
zdajacych, jeden z czlonkow zespotu nadzorujgcego umieszcza w kopercie i zakleja.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego lub zaktocania prawidtowego
przebiegu egzaminu, przewodniczacy ZN porozumiewa si¢ z Przewodniczacym ZE, a ten
przerywa egzamin danemu zdajgcemu i uniewaznia cze$¢ egzaminu (zgodnie z ,,Procedurami
postepowanie w sytuacjach szczegdlnych” - rozdziat VIII).

Jesli zdajacy ukonczyt prace przed czasem, zglasza to przez podniesienie reki. Odbior kart od
zdajacych, ktorzy ukonczyli prace przed czasem, musi by¢ tak zorganizowany, by nie zaktocaé
pracy pozostalym zdajacym.

Na 15 minut przed zakonczeniem egzaminu przewodniczacy ZN informuje zdajgcych, ile czasu

pozostato do zakonczenia egzaminu. Po uplywie czasu przeznaczonego na egzamin oglasza



22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

zdajacym zakonczenie egzaminu i poleca odlozenie kart odpowiedzi na brzeg stolika, strona
zadrukowang do blatu.

Zdajacy pozostaja na swoich miejscach, dopoki cztonkowie ZN nie zezwolg im na opuszczenie
sali.

Cztonkowie ZN odbieraja od zdajacych karty odpowiedzi i sprawdzaja w ich obecnosci
kompletno$¢ kodowania: poprawno$¢ zamieszczenia numeru PESEL, a w przypadku braku
numeru PESEL - serii i numeru paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc,
whpisania daty urodzenia, symbolu cyfrowego zawodu, symbolu kwalifikacji i oznaczenia wersji
arkusza.

Po zakonczeniu egzaminu, w obecnosci zdajacych lub wylonionego sposréd nich co najmniej
jednego przedstawiciela, cztonkowie ZN porzadkuja, kompletujg 1 pakuja materiaty zwigzane z
przebiegiem egzaminu, w sposob okre§lony przez dyrektora wiasciwej okregowej komisji
egzaminacyjnej. W obecnosci, co najmniej jednego przedstawiciela zdajacych zaklejajg koperte
z kartami odpowiedzi z danej sali. Sporzadzajg protokdt przebiegu egzaminu w danej sali
i weryfikujg list¢ obecnosci zdajacych. Przewodniczacy ZN przekazuje materiaty
Przewodniczacemu ZE.

Przewodniczacy ZE sprawdza kompletno$¢ dokumentacji egzaminacyjnej z danej sali
W obecnosci PZN.

Po zebraniu materiatow ze wszystkich sal egzaminacyjnych Przewodniczacy ZE sporzadza w
dwoch egzemplarzach protokét zbiorczy czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie, wykaz zdajacych, ktorzy nie zglosili si¢ na czg¢$¢ pisemng egzaminu
i zdajacych, ktorzy przerwali czgs¢ pisemng egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie.

Przewodniczacy ZE pakuje i zabezpiecza materialty w sposéb okreslony przez dyrektora
wlasciwej okregowej komisji egzaminacyjne;j.

Przewodniczacy ZE przekazuje OKE nastepujace materiaty:

» wypekione przez zdajacych karty odpowiedzi,

» niewykorzystane, nickompletne, btednie wydrukowane arkusze i karty odpowiedzi,

»  protokot zbiorczy czesci pisemnej egzaminu zawodowego (Zatacznik 17.)

W dokumentacji egzaminu szkoty pozostaja:

» powotania zastepcy PZE oraz ZN, upowaznienia do odbioru materialdow egzaminacyjnych lub

do dostepu do zabezpieczonych materialdow egzaminacyjnych pod niecobecnosé

przewodniczacego ZE,

» jeden egzemplarz protokotu zbiorczego czgsci pisemnej egzaminu potwierdzajacego

kwalifikacje w zawodzie,
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» of$wiadczenia w  sprawie zabezpieczenia dokumentéw  egzaminacyjnych  przed
nieuprawnionym ujawnieniem,

oraz kopie:

» protokotow przebiegu czgsci pisemnej egzaminu zawodowego z poszczegolnych sal,
» decyzji 0 przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu oraz o$wiadczen o rezygnacji z czeSci
pisemnej,

» zweryfikowanych list zdajacych z poszczegdlnych sal egzaminacyjnych,

Y

wykazu zdajacych, ktérzy przerwali egzamin lub do niego nie przystapili,
» protokotow przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej zgodnych ze wskazaniami

dyrektora wtasciwej OKE.

VI. ORGANIZACJA 1 PRZEBIEG CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMINU
POTWIERDZAJACEGO KWALIFIKACJE w ZAWODZIE DLA
UCZNIOW/ABSOLWENTOW

Za zorganizowanie i przebieg czgsci praktycznej egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w
zawodzie w szkole odpowiedzialny jest Kierownik Osrodka Egzaminacyjnego — KOE, ktorym jest
dyrektor Zespotu Szkot Specjalnych w Goleniowie.
KOE powotuje zespot nadzorujacy czes¢ praktyczna (ZNCP), w sktad ktorego wehodzi 1 nauczycieli
zatrudnionych w szkole, w ktorej jest przeprowadzana cze$¢ praktyczna egzaminu Oraz egzaminator
wyznaczony przez OKE.
1. W dniu poprzedzajagcym planowany termin czeSci praktycznej KOE wraz z przewodniczacymi
ZNCP w danym os$rodku egzaminacyjnym sprawdzaja:
» przygotowanie pomieszczen/miejsc do przeprowadzenia egzaminu,
» stanowiska egzaminacyjne pod wzgledem spetnienia wymogoéw bezpieczenstwa i higieny
pracy,
» dziatanie maszyn, urzadzen, sprzgtu i aparatury przeznaczonych do wykorzystania podczas
egzaminu,
» wyposazenie stanowisk i zaopatrzenie w materiaty (produkty) do wykonania zadan, zgodnie
ze szczegdlowa specyfikacja przekazang przez OKE,
» niezbedne zabezpieczenia pomieszczen/miejsc do egzaminowania,
» przygotowanie identyfikatoréw dla cztonkéw zespoldow i obserwatoréw, identyfikatorow z
numerami stanowisk dla zdajgcych oraz zapasowych przyboréw do pisania,

» przygotowanie zapasowych przyboréw podanych w komunikacie CKE.
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Czlonkowie ZNCP zglaszajg si¢ do osrodka egzaminacyjnego w dniu poprzedzajacym termin

egzaminu lub w dniu egzaminu nie pozniej niz na 1 godzing przed rozpoczeciem egzaminu.

Kierownik o$rodka egzaminacyjnego przeprowadza szkolenie dotyczace przebiegu egzaminu

potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie oraz zapoznaje cztonkéw ZNCP z osrodkiem

egzaminacyjnym, stanowiskami egzaminacyjnymi, wyposazeniem i innymi pomieszczeniami

zwigzanymi z przeprowadzeniem egzaminow.

Przebieg czesci praktycznej

1.

Zdajacy zglaszaja si¢ do osrodka egzaminacyjnego w dniu egzaminu na 30 minut przed
rozpoczeciem egzaminu oraz:
» przebierajg si¢ W ubrania robocze zgodnie z bhp
» po stwierdzeniu tozsamos$ci, przystepuja do losowania miejsc egzaminacyjnych,
odbierajg identyfikatory i kody kreskowe,
» zdajacy uczestniczg w otwarciu pakietow z materiatami egzaminacyjnymi.
Na 30 minut przed rozpoczeciem egzaminem, KOE w obecnosci przewodniczacych ZNCP
oraz przedstawicieli zdajacych otwiera pakiety i przekazuje przewodniczacym tych
zespotoéw odpowiednio arkusze egzaminacyjne, arkusze obserwacji, karty obserwacji i karty
oceny oraz inne niezbedne materiaty w liczbie odpowiadajacej liczbie zdajacych.
Na 20 minut przed egzaminem, przewodniczacy ZNCP, stosujagc procedure
przeprowadzania czgsci praktycznej, wraz z cztonkami zespotu:
sprawdzaja, czy zdajacy maja odpowiednie ubranie robocze (jezeli jest ono wymagane),
sprawdzaja tozsamos$¢ zdajacych, przeprowadzaja losowanie stanowiska egzaminacyjnego
i przekazuja identyfikator z numerem wylosowanego stanowiska,
sprawdzaja, czy zdajacy posiadaja wymagane dodatkowe dokumenty zwiazane ze specyfika
zawodu, wymienione w pisemnym zawiadomieniu 0 miejscu, terminach i czasie rozpoczecia
czesci pisemnej i praktycznej egzaminu,
zapoznaja zdajacych z przebiegiem egzaminu w czgsci praktycznej,
przeprowadzaja dla zdajacych instruktaz na stanowisku egzaminacyjnym, odbycie ktorego
zdajacy potwierdzajg podpisem na liscie zdajacych.
Zdajacy wykonuje zadanie egzaminacyjne na stanowisku egzaminacyjnym wyposazonym
zgodnie ze standardem wymagan egzaminacyjnych dla danego zawodu.
Po otrzymaniu zadania egzaminacyjnego zdajacy sprawdza kompletnos$¢ zestawu
egzaminacyjnego. Ewentualne braki lub usterki zgtasza odpowiednio przewodniczacemu
ZNCP i otrzymuje nowy zestaw egzaminacyjny zgodnie z procedura opisang w rozdziale
VIII.
Przewodniczacy ZNCP zwraca uwage zdajagcym na konieczno$¢ doktadnego zapoznania si¢
z ,Informacja dla zdajgcego” zawarta w arkuszu egzaminacyjnym. Przewodniczacy

wyjasnia sposob wypelniania karty oceny (zatacznik 29).

12



10.

11.

>

Zdajacy przystepujacy do egzaminu w formie (W) w ciggu 10 minut, ktérych nie wlicza
sie do czasu trwania czeSci praktycznej, zapoznajg si¢ z trescig zadania egzaminacyjnego,
stanowiskiem egzaminacyjnym oraz instrukcjami bezpieczenstwa i obstugi maszyn,
urzadzen i sprzetu. W tym czasie nie rozwigzujg zadania.

Przewodniczacy ZNCP w widocznym miejscu dla zdajacych zapisuje czas rozpoczgcia
i zakonczenia czgsci praktycznej egzaminu.

Czgsé¢ praktyczna egzaminu zawodowego trwa nie krocej niz 120 min i nie dtuzej niz 240
min. Dla zdajacych ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢ czas trwania czeSci
praktycznej moze by¢ przedtuzony nie wiecej niz o 30 minut.

Po ogloszeniu rozpoczgcia pracy do sali nie wpuszcza si¢ zdajacych spdznionych, w
szczeg6lnych przypadkach decyzje podejmuje KOE
W czasie trwania egzaminu zdajacy wykonuja nastepujace czynnosci:
po potwierdzeniu tozsamosci wchodzag do sali egzaminacyjnej 1 zajmuja
wylosowane/wyznaczone miejsca (stanowiska egzaminacyjne),
uczestnicza w instruktazu stanowiskowym, odbycie ktorego potwierdzaja podpisem na liscie
zdajacych czes$¢ praktyczng
otrzymuja od cztonkéw ZNCP materiaty egzaminacyjne,
sprawdzajg, czy otrzymany zestaw egzaminacyjny jest kompletny i czytelny,
zgtaszaja przewodniczacemu ZNCP ewentualne braki i usterki i otrzymuja kompletne
materiaty zgodnie z procedurg opisang w rozdziale V111,
wpisuja swoja date urodzenia oraz zamieszczaja numer PESEL, a w przypadku braku
numeru PESEL - seri¢ i numer paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego
tozsamo$¢ na arkuszu egzaminacyjnym,
wpisujg swoja date urodzenia, symbol cyfrowy zawodu, symbol kwalifikacji, numer zadania,
oraz zamieszczaja numer PESEL (w przypadku braku numeru PESEL, seri¢ i numer
paszportu lub innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosc), na karcie oceny,
wykonujg samodzielnie zadanie egzaminacyjne,
podczas wykonywania prac na stanowisku egzaminacyjnym przestrzegaja przepisOw
bezpieczenstwa i higieny pracy,
opisujg swoim numerem PESEL (lub przyklejajg naklejke ze swoim numerem PESEL), a w
przypadku braku numeru PESEL — serig i numerem paszportu lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos$¢ - wszystkie efekty/produkty pracy, ktore nie znajdujg si¢
w arkuszu egzaminacyjnym,
po zakonczeniu egzaminu przekazujg przewodniczagcemu ZNCP prace egzaminacyjng wraz z
kartg oceny, a takze rezultaty wykonania zadania, jesli sg przewidziane do oceny,
obserwujg czynno$ci zwigzane z wlozeniem prac egzaminacyjnych do kopert zwrotnych

i ich zabezpieczeniem.
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12. W czasie trwania czg$ci praktycznej egzaminu przewodniczacy i cztonkowie ZNCP
odpowiadaja za prawidtowy jego przebieg, a w szczegdlnosci:

» zwracaja uwage na przypadki naruszania przez zdajacych zasad BHP i zaktocania
przebiegu egzaminu, reagujac w sposob okreslony odpowiednimi procedurami (rozdziat
VIII)

» reaguja na sygnaly zdajagcych dotyczace np. zaistniatej awarii, zaktocen, stosujac
odpowiednie do sytuacji procedury (rozdziat VIII)

» przyjmuja pisemne o$wiadczenie od zdajacego, ktory zgtasza rezygnacje z wykonywania
zadania egzaminacyjnego (zatacznik 30)

» na 30 minut przed ustalonym czasem zakonczenia egzaminu, przypominaja ile czasu
pozostato zdajacym do zakonczenia egzaminu,

» oglaszaja zakaczenie egzaminu.

13. Po zakonczeniu cze$ci praktycznej przez zdajacych przewodniczacy wraz z cztonkami
ZNCP:

» odbieraja od zdajacych prace egzaminacyjne, karty oceny oraz rezultaty wykonania
zadania,

» sprawdzaja w obecnosci zdajacych poprawno$¢ kodowania arkusza egzaminacyjnego
i karty oceny,

» sprawdzaja, czy zdajacy poprawnie opisali arkusz egzaminacyjny, karte oceny
i nakleili na nich w odpowiednich miejscach naklejki z numerem PESEL oraz czy opisali
numerem PESEL, a w przypadku braku numeru PESEL — serig i numerem paszportu lub
innego dokumentu potwierdzajacego tozsamos¢ wszystkie rezultaty wykonania zadania.

14. Zaklejone zwrotne koperty z kartami oceny przewodniczgcy ZNCP przekazuje KOE wraz
z listg zdajacych i protokotem przebiegu czesci praktycznej egzaminu.

15. KOE po zakonczeniu egzaminoéw w osrodku egzaminacyjnym (kwalifikacje z wykonaniem
po zakonczeniu wszystkich zmian w danej kwalifikacji) sporzadza w dwoch egzemplarzach
protokot zbiorezy czgécei praktycznej egzaminu (Zatacznik 25.), ktory czytelnie podpisuje.

16. KOE przekazuje do okregowej komisji w sposOb przez niego okreslony:

» Woykorzystane arkusze, karty oceny i kryteria oceniania zapakowane w bezpieczne
koperty,

» jeden egzemplarz protokotu zbiorczego czgsci praktycznej egzaminu zawodowego wraz
z wymienionymi w nim zatacznikami,

» niewykorzystane materialy egzaminacyjne.

W oérodku egzaminacyjnym pozostaja:
» drugi egzemplarz protokotu zbiorczego czgsci praktycznej egzaminu zawodowego,

» powotania ZNCP,
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» oswiadczenia w sprawie zabezpieczenia dokumentéw egzaminacyjnych przed
nieuprawnionym ujawnieniem,
» kopie protokotow czesci praktycznej egzaminu zawodowego ze zmian egzaminowania,
» kopie list zdajacych,
» kopie wykazu zdajacych, ktorzy nie przystapili do egzaminu, zrezygnowali z egzaminu
W czasie jego trwania i ktérym przerwano oraz uniewazniono cz¢$¢ egzaminu,
» kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu czg¢sci praktyczne;j,
» rezultaty pracy zdajacych zgodnie z instrukcja CKE.
17. Dokumentacje egzaminu zawodowego pozostala w osrodku egzaminacyjnym KOE
przechowuje zgodnie z ustaleniami dotyczacymi archiwizacji.
18. W sytuacjach zwigzanych z przebiegiem czgsci praktycznej egzaminu nieokreslonych
W procedurach, o sposobie postepowania ZNCP decyduja przewodniczacy tych zespotéw

wraz z KOE, a w uzasadnionych przypadkach w porozumieniu z dyrektorem OKE.

VIl. OGLOSZENIE WYNIKOW I WYDAWANIE DYPLOMOW

1. Wyniki czgéci pisemnej egzaminu zawodowego sa ustalone na podstawie odczytanych
elektronicznie kart odpowiedzi wypetianych przez zdajacych, przekazanych przez szkote do OKE.
2. Zdajacy zdat egzamin zawodowy, jezeli uzyskat:

e 7 czgSci pisemnej, co najmniej 50% punktéw mozliwych do uzyskania (tj. 20 punktow)

e 7 czesSci praktycznej, co najmniej 75% punktow mozliwych do uzyskania.
3. Wyniki cze$ci praktycznej egzaminu zawodowego ustala OKE na podstawie elektronicznego
odczytu karty oceny wypetnionej przez egzaminatora.
4. Celem sprawdzenia wynikow egzaminu potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie na stronie
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej (www.oke.gda.pl), dostepne sa w szkole numery ID dla kazdego
ucznia. Chetni otrzymania Swojego numeru ID powinni si¢ zgtosi¢ do sekretariatu szkoty.
5. Zdajacy, ktory zdat egzamin zawodowy, w ktorym wyodrebniono jedng kwalifikacj¢ otrzymuje
oprocz $wiadectwa potwierdzajgcego kwalifikacje w danym zawodzie, otrzymuje réwniez dyplom
potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe, pod warunkiem posiadania wymaganego wyksztatcenia
w danym zawodzie, wydanego przez OKE.
6. Dyplom potwierdzajacy kwalifikacje zawodowe zdajacy otrzymuje w swojej szkole w terminie do
dwoch miesigcy po zakonczeniu sesji egzaminacyjne;.
7. Zdajacy, ktory otrzymat dyplom potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie moze uzyska¢ suplement
Europass po uprzednim zadeklarowaniu. Europass jest to suplement do dyplomu potwierdzajacego

kwalifikacje zawodowe, ktory stanowi uzupetnienie informacji zawartych w dyplomie i ma za zadanie
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ulatwi¢ ich lepsze zrozumienie przede wszystkim poprzez pracodawcdw i instytucje zagraniczne.

Dyplom i suplementy wydaje OKE bezptatnie.

VIIl. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJACH SZCZEGOLNYCH

Przewodniczacy ZN lub przewodniczacy ZNCP przerywa egzamin i uniewaznia odpowiedni czgsé
egzaminu zawodowego tego zdajacego W przypadku:

stwierdzenia niesamodzielnego rozwiazywania zadan egzaminacyjnych przez zdajacego, zakldcania
przez zdajgcego prawidlowego przebiegu egzaminu, wniesienia lub korzystania z urzadzen
telekomunikacyjnych, utrudniania pracy pozostatym zdajacym, naruszenia przepisow BHP przez

zdajacego.

Informacje¢ o przerwaniu i uniewaznieniu cze$ci pisemnej lub czeSci praktycznej egzaminu
zawodowego Przewodniczacy ZN lub przewodniczacy ZNCP zamieszcza w protokole zbiorczym
odpowiedniej czeSci tego egzaminu. Przerwanie i uniewaznienie czgsci egzaminu jest rOwnowazne z

uzyskaniem przez tego zdajacego 0 punktow z tej czg$ci egzaminu.

W przypadku:

Whiesienia lub korzystania przez zdajacego w sali egzaminacyjnej w cze$ci pisemnej egzaminu Z
telefonu komorkowego lub wniesienia , czy korzystania przez zdajacego w sali egzaminacyjnej w
czesci praktycznej z materiatow i przyborow pomocniczych niewymienionych w informacji dyrektora
CKE, przewodniczacy odpowiednio ZN lub ZNCP powiadamia odpowiednio KOE Ilub PZE.
Przewodniczagcy ZNCP moze przerwaé¢ i uniewazni¢ czg$¢ praktyczng egzaminu zdajacego w
przypadku naruszenia przez niego przepisOw bezpieczenstwa i higieny pracy prowadzacego do
wystgpienia zagrozenia zdrowia i zycia osob znajdujacych si¢ w sali egzaminacyjne;j.

Przyjmuje si¢ nastepujace postepowanie:

W czesci pisemnej €gzaminu:

1. PZN, po konsultacji z pozostatymi cztonkami zespotu, prosi do sali PZE i powiadamia go o
stwierdzeniu niesamodzielnego rozwigzywania zadan przez zdajgcego lub zaklocania przebiegu
egzaminu,

2. PZE podejmuje decyzje o przerwaniu egzaminu zdajacego i uniewaznia jego prac¢ oraz nakazuje

zdajgcemu opuszczenie sali egzaminacyjne;j.
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W czesci praktycznej egzaminu:

decyzje o przerwaniu egzaminu podejmuje przewodniczacy ZNCP, po konsultacji z pozostatymi
cztonkami zespotu.

1. W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania zadania egzaminacyjnego niesamodzielnego
wykonania tej pracy przez zdajacego dyrektor OKE, w porozumieniu z dyrektorem CKE, uniewaznia
czesci praktyczng egzaminu tego zdajacego.

2. Zdajacy, ktéremu przerwano i uniewazniono czg¢s¢/czesci egzaminu, moze przystgpi¢ do egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie lub odpowiedniej czgéci tego egzaminu w kolejnych
terminach jego przeprowadzania najwczeéniej za rok od daty przystgpienia do egzaminu lub jego

czesci.

Po uptywie 3 lat liczac od wrzesnia w roku, w ktorym przystapil do egzaminu potwierdzajacego
kwalifikacje w zawodzie i w terminie jego przeprowadzania i nie uzyskal z jednego czesci

egzaminu wymaganej do zdania liczby punktéw, zdajacy zdaje egzamin w pelnym zakresie.

Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku kompletu materialéw egzaminacyjnych lub

usterek w materialach egzaminacyjnych.

1. W przypadku zgloszenia przez zdajacego braku stron lub innych usterek w arkuszu
egzaminacyjnym w czgsci pisemnej egzaminu lub w arkuszu egzaminacyjnym do czgsci praktycznej
przewodniczacy ZN, ZNCP informuje o tym fakcie odpowiednio PZE lub KOE.

2. PZE lub KOE podejmuje decyzje o wymianie wadliwego arkusza egzaminacyjnego lub innym
sposobie usunig¢cia wady arkusza w porozumieniu z dyrektorem OKE.

3. Zdajacy, ktory zglosit braki podpisuje czytelnie w protokole przebiegu odpowiedniej czesci
egzaminu wymiane odpowiedniego arkusza egzaminacyjnego lub karty odpowiedzi, karty pracy lub
karty oceny.

Postepowanie w przypadku zagrozenia przebiegu egzaminu.

1. W przypadku zagrozenia przebiegu egzaminu w szkole lub w o$rodku egzaminacyjnym
przewodniczacy PZE lub KOE w porozumieniu z PZN lub ZNCP podejmuje decyzje o zawieszeniu
egzaminu i powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE. W razie potrzeby powiadamia odpowiednie
stuzby /policje, straz pozarng itp. /.

2. W przypadku zagrozenia przebiegu egzaminu w sali w szkole lub w os$rodku egzaminacyjnym
decyzje o zawieszeniu czg$ci egzaminu zawodowego podejmuje przewodniczacy ZN lub ZNCP w
porozumieniu z przewodniczacym PZE lub KOE. Powiadamia o tym fakcie dyrektora OKE oraz w

razie potrzeby odpowiednie stuzby /policje, straz pozarng itp.
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3. Jezeli zagrozenie zostato zazegnane przed rozpoczeciem egzaminu lub nie pdzniej niz pot

godziny po planowanym rozpoczeciu egzaminu, to egzamin moze odbyc¢ si¢, za zgodg dyrektora OKE
w tym samym dniu i w tym samym miejscu.

4. W czasie powstatej przerwy przewodniczacy ZN lub ZNCP zobowigzany jest do zabezpieczenia
materialow egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

5. W przypadku braku mozliwo$ci wznowienia (rozpoczgcia) lub kontynuowania odpowiedniej czesci
egzaminu zawodowego, dyrektor OKE podejmuje decyzje o zmianie miejsca przeprowadzenia
egzaminu lub/ i nowym terminie egzaminu (w przypadku etapu pisemnego w porozumieniu z
dyrektorem CKE).

Postepowanie w przypadku zaklocenia czeSci pisemnej lub praktycznej egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie.

1. W przypadku rezygnacji zdajacego z wykonania zadania egzaminacyjnego w dowolnej fazie czesci
pisemnej lub praktycznej, przewodniczacy odpowiednio ZN lub ZNCP odbiera od niego odpowiednie
o$wiadczenie, zabezpiecza stanowisko i materiaty egzaminacyjne, zezwala zdajacemu na opuszczenie
pomieszczenia /miejsca egzaminowania oraz odnotowuje rezygnacj¢ na liscie zdajacych przy
nazwisku zdajacego i zalacza jego o$wiadczenie do protokotu odpowiedniej cze$ci pisemnej lub
praktycznej egzaminu wraz z arkuszem egzaminacyjnym, karta odpowiedzi, karta oceny i materiatami.
Rezygnacja zdajacego wykonywania zadania egzaminacyjnego jest rownowazna z uzyskaniem 0
punktéw z tej czgsci egzaminu. PZE lub PZNCP zezwala zdajacemu na opuszczenie pomieszczenia
egzaminowania oraz odnotowuje rezygnacje na liscie zdajacych przy nazwisku zdajacego.

2. W przypadku zaslabnigcia lub choroby zdajacego w trakcie wykonywania czynnoS$ci
egzaminacyjnych przewodniczacy ZN/ZNCP zapewnia opieke i pomoc medyczng zdajacemu oraz
podejmuje decyzje o kontynuowaniu lub przerwie w egzaminie. W =zalezno$ci od diagnozy
udzielajagcych pomocy medycznej zdajagcemu przewodniczacy ZN/ZNCP decyduje o dalszym
przebiegu egzaminu przez poszkodowanego.

3. Jezeli podczas egzaminu nastgpi awaria lub uszkodzenie urzadzen, aparatury, przewodniczacy
ZNCP zawiesza egzamin zdajgcemu lub zdajagcym, zabezpiecza urzadzenia lub sprzet zgodnie z
odpowiednig instrukcjg bezpieczenstwa pracy ogdlng lub stanowiskowa oraz powiadamia KOE.

4. Jezeli w ciggu 30 minut zostanie usuni¢ta awaria lub uszkodzenie, egzamin moze by¢
kontynuowany, jesli bedzie to mozliwe ze wzgledow technologicznych. Podczas przerwy zdajacy
przebywaja w miejscu wskazanym przez przewodniczacego ZNCP.

5. W przypadku przerwy, o ktéorej mowa w pkt. 2 lub 4 albo spowodowanej innymi waznymi
przyczynami niezaleznymi od organizatora egzaminu trwajacej dluzej niz 30 minut, przewodniczacy
ZN lub ZNCP powiadamia o niej odpowiednio KOE lub PZE, kontaktuje si¢ z dyrektorem OKE w
celu ustalenia dalszego postepowania. Sporzadza odpowiedni protokot z powstatego zdarzenia wraz z

podjetymi decyzjami, powiadamiajac o nich zdajacego lub zdajacych. W przypadkach opisanych w
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punktach 1 — 6 dokumentacja zdajacego lub zdajacych z przebiegu czesci praktycznej egzaminu
zostaje zabezpieczona przez przewodniczacego ZNCP.

6. Zdajacemu, ktory naruszyl przepisy bhp w sposob zagrazajacy zdrowiu lub zyciu, przewodniczacy
ZNCP udziela ustnego upomnienia. Udzielenie upomnienia musi by¢ odnotowane wraz z nazwiskiem
I imieniem zdajacego w protokole z czesci praktycznej. Jezeli po udzieleniu upomnienia zdajacy nadal
narusza przepisy bhp, przewodniczacy ZNCP moze przerwac jego egzamin, wypelnia druk decyzji o
przerwaniu i uniewaznieniu pracy zdajacego oraz odnotowuje ten fakt w protokole.

7. Jezeli podczas egzaminu zdarzy si¢ wypadek przy pracy, przewodniczacy ZNCP przerywa egzamin
wszystkim zdajacym, zabezpiecza miejsce wypadku, wzywa pogotowie ratunkowe i powiadamia
wiasciwe stuzby techniczne, KOE oraz dyrektora OKE.

W sprawach nieuregulowanych w Procedurze wewnatrzszkolnej, Organizowania i
Przeprowadzania Egzaminu Potwierdzajacego Kwalifikacje w Zawodzie w ZSMEIE w roku
szkolnym 2015/2016 stosuje si¢ ,,Procedury organizowania i przeprowadzania egzaminu
potwierdzajacego kwalifikacje w zawodzie w 2014 roku” - ustalone i zatwierdzone przez

dyrektoréw komisji okregowych i Dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.
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