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Wybrane elementy
prawa obowigzujgcego
w roku szkolnym 2020/2021
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SZKOLENIE W ZAKRESIE ORGANIZACII EGZAMINU ZAWODOWEGO W 2021 ROKU

OKREGOWA KOMISJA
EGZAMINACYJNA W POZNANIU

WYBRANE ELEMENTY PRAWA OBOWIAZUJACEGO
W ROKU SZKOLNYM 2020/2021

WYBRANE AKTY PRAWNE

| Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
(tekst jednolity DzU z 2020 r., poz. 1327)

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. PRAWO OSWIATOWE
(tekst jednolity DzU z 2020 r., poz. 910)

Rozporzadzenie MEN z dnia 28 sierpnia 2019 r.

W sprawie szczegotowych warunkow i sposobu przeprowadzania
egzaminu zawodowego i potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie
(DzU z 2019 r., poz. 1707)

Rozporzadzenie MEN z dnia 30 sierpnia 2019 .
w sprawie egzamindéw eksternistycznych (DzU z 2019 r., poz. 1717)

Rozporzadzenie MEN z dnia 27 sierpnia 2019 r.
w sprawie swiadectw, dyplomow panstwowych i innych drukow
(DzU z 2019 ., poz. 1700)

Rozporzadzenie MEN z dnia 30 sierpnia 2019 .
w sprawie warunkow, jakie musi spetni¢ osoba ubiegajgca sie o uzyskanie dyplomu
zawodowego albo dyplomu potwierdzajgcego kwalifikacje zawodowe
(DzU z 2019 ., poz. 1731)
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WYBRANE ELEMENTY PRAWA OBOWIAZUJACEGO
W ROKU SZKOLNYM 2020/2021

KOMUNIKATY, PROCEDURY, INSTRUKCIE

1. Komunikat MEN z 22 kwietnia 2020 r. w sprawie wykazu olimpiad
tematycznych i turniejow | v NIKAT DOSTEPNY NA STRONIE MEN

2. Komunikat Dyrektora CKE z 20 sierpnia 2020 r. w sprawie
szczegobtowych sposobow dostosowania warunkow i form
przeprowadzania egzaminu zawodowego w roku szkolnym 2019/2020
(odrebne komunikaty dla wszystkich podstaw programowych)

3. Komunikat Dyrektora CKE z 20 sierpnia 2020 r. w sprawie listy
kwalifikacji wyodrebnionych w zawodach okreslonych
w klasyfikacji zawodow szkolnictwa branzowego, z ktérych
zadania egzaminacyjne w czesci praktycznej egzaminu
zawodowego przeprowadzanego w 2021 roku s3 jawne

4. Komunikat Dyrektora CKE o przyborach pomocniczych — czesé¢
praktyczna w sesji czerwiec-lipiec 2021
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OKREGOWA KOMISJA
EGZAMINACYJNA W POZNANIU

WYBRANE ELEMENTY PRAWA OBOWIAZUJACEGO
W ROKU SZKOLNYM 2020/2021

KOMUNIKATY, PROCEDURY, INSTRUKCIE

5. Komunikat Dyrektora CKE z 20 sierpnia 2020 r. w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje
w zawodzie oraz egzaminu eksternistycznego potwierdzajgcego

kwalifikacje w zawodzie w 2021 roku Formuta 2017

Lato (czerwiec — lipiec 2021) 21 czerwca — 8 lipca 2021 .

Czes¢ praktyczna
Model ,d” Model ,w", ,wk” i ,dk”
22 czerwca 2021 r. 21 czerwca 2021 r. 23 czerwca — 8 lipca 2021 r.

Czes¢ pisemna
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OKREGOWA KOMISJA
EGZAMINACYJNA W POZNANIU

WYBRANE ELEMENTY PRAWA OBOWIAZUJACEGO
W ROKU SZKOLNYM 2020/2021

KOMUNIKATY, PROCEDURY, INSTRUKCIE

5. Komunikat Dyrektora CKE z 20 sierpnia 2020 r. w sprawie
harmonogramu przeprowadzania egzaminu zawodowego oraz egzaminu
eksternistycznego zawodowego w 2021 roku Formuta 2019

TERMIN GEOWNY 7-21 czerwca2021

Czes$¢ praktyczna
Model ,,d” Model ,w”, ,wk” i, dk”
8-12 czerwca 2021 r. 7 czerwca 2021 r. 11-21 czerwca 2021 .

TERMIN DODATKOWY 23 czerwca — 2 lipca 2021

Czes¢ praktyczna
Model ,,d” Model ,w”, ,wk” i ,dk”
23 czerwca 2021 r. 29 czerwca 2021 r. 1-2 lipca 2021 .

Czes$¢ pisemna

Czes¢ pisemna
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WYBRANE ELEMENTY PRAWA OBOWIAZUJACEGO

W ROKU SZKOLNYM 2020/2021

SZKOLENIE W ZAKRESIE ORGANIZACII EGZAMINU ZAWODOWEGO W 2021 ROKU

‘ KOMUNIKATY, PROCEDURY, INSTRUKCIE

E

Opis egzaminu

Obserwacje
egzaminu

©

Przygotowanie
egzaminu

A—

Postepowanie
w sytuacjach
szczegolnych

Przeprowadza-
nie egzaminu

Postepowanie
PZE po
egzaminie

Procedury
szczegotowe

—

Uniewaznienia
Wyniki
Wglady

m Zataczniki

Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu potwierdzajgcego
kwalifikacje w zawodzie przeprowadzanego z zakresu kwalifikacji zgodnie
z podstawami programowymi ksztatcenia w zawodach z 2017 r.
— FORMULA 2017 — z dnia 20 sierpnia 2020 r.

i
adania

egzaminatora,
asystenta

technicznego,

administratora

Inne informacje
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SZKOLENIE W ZAKRESIE ORGANIZACII EGZAMINU ZAWODOWEGO W 2021 ROKU

WYBRANE ELEMENTY PRAWA OBOWIAZUJACEGO
W ROKU SZKOLNYM 2020/2021

‘ KOMUNIKATY, PROCEDURY, INSTRUKCIE

Opis egzaminu

Przygotowanie
€gzaminu

Ny

o

Przeprowadza-
nie egzaminu

Obserwacje
egzaminu

Postepowanie
w sytuacjach
szczegolnych

oy prm—

P

Postepowanie
PZE
po egzaminie

Procedury
szczegotowe

Uniewaznienia
Wyniki

Wglady

Informacja o sposobie organizacji i przeprowadzania egzaminu zawodowego
obowigzujgca w roku szkolnym 2020/2021 z dnia 20 sierpnia 2020 r.
podstawa programowa ksztatcenia w zawodach szkolnictwa branzowego z 2019 r.
— FORMULA 2019

Ry, :
Zadania

egzaminatora,
asystenta

technicznego,

administratora

Inne informacje

Zataczniki
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Przeprowadzanie egzaminu — Formuta 2017

Egzamin zawodowy nie jest obowigzkowy

4 Y4 P

CZESC PISEMNA CZESC PRAKTYCZNA

 egzamin przeprowadzany Q zadania niejawne

z wykorzystaniem arkuszy
papierowych lub systemu

elektronicznego

\ _ANS 7
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SZKOLENIE W ZAKRESIE ORGANIZACII EGZAMINU ZAWODOWEGO W 2021 ROKU

Przeprowadzanie egzaminu — Formuta 2019

Egzamin zawodowy jest obowigzkowy

/ CZESC PISEMNA \ / \

CZESC PRAKTYCZNA

 egzamin przeprowadzany tylko
z wykorzystaniem systemu 2
O zadania jawne — wykaz na

elektronicznego _
stronach internetowych CKE

Q zadania przydzielane losowo _
i OKE

Q algorytm losowania ustalony przez

Q zadania niejawne
\Gi AN P
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EGZAMINACYJNA W POZNANIU

DOSTOSOWANIA WARUNKOW PRZEPROWADZANIA EGZAMINU

Szczegotowa informacja o mozliwych formach dostosowan — komunikat Dyrektora
CKE

Dokumenty bedace podstawg wskazania dostosowan sktadane wraz z deklaracjg
przystgpienia do egzaminu

Opinia poradni

psychologiczno-pedagogicznej Opinia rady pedagogiczne;

Orzeczenia: Zaswiadczenia o stanie zdrowia
0 potrzebie ksztatcenia specjalnego wydanego przez lekarza ze wzgledu
o potrzebie indywidualnego nauczania na chorobe lub niepetnosprawnos¢
CZasowa

Dyrektor szkoly, nie pozniej niz na 2 miesigce przed pierwszym dniem egzaminu
w terminie glownym przekazuje Dyrektorowi OKE wykaz uczniow i absolwentow
korzystajqcych z dostosowan 13
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CzesC pisemna egzaminu przeprowadzana
z wykorzystaniem elektronicznego systemu
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OKREGOWA KOMISJA

EGZAMINACYJNA W POZNANIU

Czes¢ pisemna egzaminu |

‘ Upowaznienia

‘Godziny rozpoczecia egzaminu

‘Organizacja egzaminu — zadania PZE

‘Przebieg egzaminu

‘ Instrukcja pakowania materiatow po egzaminie

‘ Przekazywanie materiatow po egzaminie

‘ Udostepnianie zadan
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OKREGOWA KOMISJA
EGZAMINACYJNA W POZNANIU

UPOWAZNIENIA DO PRZEPROWADZENIA CZESCI PISEMNEJ EGZAMINU
Z WYKORZYSTANIEM ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU

Ztozenie przez OE do OKE wniosku o udzielenie upowaznienia
mm) do przeprowadzenia czeéci pisemnej egzaminu z wykorzystaniem
elektronicznego systemu do przeprowadzania egzaminu

‘I Pobranie z serwisu o$wiadczenia o spetnianiu wymagan technicznych

mm)| Przestanie do OKE podpisanego o$wiadczenia

Przeprowadzenie treningu technicznego i przestanie do OKE informacji
0 jego przeprowadzeniu (Zatgcznik 1) przed udzieleniem upowaznienia
— Trening techniczny:

https://cke.gov.pl/egzamin-zawodowy/system -informatyczny-obslugi-
egzaminow-zawodowych-sioepkz/
Instrukcja 0028
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UPOWAZNIENIA DO PRZEPROWADZENIA CZESCI PISEMNEJ EGZAMINU
Z WYKORZYSTANIEM ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU - oswiadczenie

Pobranie z serwisu oSwiadczenia o spetnianiu wymagan technicznych

Oswiadczenie

Dyrektora Szkoly (Oérodka Egzaminacyjnego) o gotowosci do zorganizowania i przeprowadzenia czesci
pisemnej egzaminu 2z wykorzystaniem elektronicznego systemu przeprowadzania egzaminu
zgodnie z podstawg programow3 2019 (PP2019).

Miejscowosc, data

Pieczec szkolv/placowki/'centrum/pracodawey’
podmiotu prowadzqacego KKZ

Kod szkolv/placowki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ -
Prosze podac wszystkie ID w ramach Zespotu Szkol.
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OKREGOWA KOMISJA
EGZAMINACYJNA W POZNANIU

UPOWAZNIENIA DO PRZEPROWADZENIA CZESCI PISEMNEJ EGZAMINU
Z WYKORZYSTANIEM ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU - oswiadczenie

SZKOLENIE W ZAKRESIE ORGANIZACII EGZAMINU ZAWODOWEGO W 2021 ROKU

Informacja o przeprowadzeniu treningu — Zatgcznik 1

Zalacznik 1 Informacja o  przeprowadzenej  prébie  credei  pisemnej w  formie  eleldronicenej
przed ndzieleniem upowainienia.

Kod szkoly/placéwki'centrum/pracodawcy/podmiotn prowadzacego KKZ -
FPrasze podad wszysikie ID w ramach Zespolu Szkod,

Data proby egZamini....c..ccvieiniinnsisvsnssssne seaaas liczha salioaieie e,

Numer/ omaczenie sali Liczba mdywidualnych stanowisk Liczba ozob uczestmicrzacych
Lp. e o cvimei egzaminacyjnych wspomaganych w probie egzaminu
s VIRE eleltromicznie w sall egzaminacyjne)’ liczba przed uzyskaniem upowaznienia
1

1. Oswiadczam .Zze egzamin proboy przed uzyskaniem upowazmienia
(wpisad np_przehiegt bez rostrzeZeni w petnym obcigZeniu ) w preypadky figska proby prasze wpisaé przyczyne nispowodzenio.
2. Odwiadczam, Ze posiadam naprang na DVD kopie przeprowadzonege egzamimn

proba udana/nieudana*

Podpis § pisss dveaior skl plasiwid et pracodamey podesiots
prowadzacego KEZ

Mliejseomose. dat=

* nizpotrzebne skreslic 18



SZKOLENIE W ZAKRESIE ORGANIZACII EGZAMINU ZAWODOWEGO W 2021 ROKU

OKREGOWA KOMISJA
EGZAMINACYJNA W POZNANIU

UPOWAZNIENIA DO PRZEPROWADZENIA CZESCI PISEMNEJ EGZAMINU
Z WYKORZYSTANIEM ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU

po przestaniu informacji o przeprowadzeniu treningu elektronicznego
systemu, do przeprowadzania egzaminu

Wystawienie przez OKE upowaznienia do przeprowadzenia przez OE
| egzaminu w czesci pisemnej z wykorzystaniem elektronicznego systemu

UWAGA!
Komunikaty na stronie internetowej Komisji — serwis dyrektora

Przeprowadzenie drugiego treningu technicznego

i przestanie do OKE informacji o jego przeprowadzeniu

(Zatgcznik 2) przed egzaminem

Trening techniczny:

https://cke.gov.pl/egzamin-zawodowy/system -informatyczny-obslugi-
egzaminow-zawodowych-sioepkz/

Instrukcja 0028
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EGZAMINACYJNA W POZNANIU

UPOWAZNIENIA DO PRZEPROWADZENIA CZESCI PISEMNEJ EGZAMINU
Z WYKORZYSTANIEM ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU

I Wyposazenie szkoly/placéwki/centrum/pracodawcy/podmiotu prowadzacego KKZ I

4 D
Komputer operatora ﬁata rozpoczecia produkcji modelu \
egzaminu: stanowisko procesora przez producenta:
zarzadzania egzaminem 3 kwartat 2008

\_ y dla wiecej niz 15 stanowisk

egzaminacyjnych: procesor ze sprzetowym
wsparciem wirtualizacii.

Pamiec:

2 GB pamieci RAM dostepnej dla aplikaciji
po uruchomieniu systemu operacyjnego;
50 GB pamieci dyskowej typu SSD

dostepnej dla aplikacji po uruchomieniu
Qstemu operacyjnego; /

20
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OKREGOWA KOMISJA
EGZAMINACYJNA W POZNANIU

UPOWAZNIENIA DO PRZEPROWADZENIA CZESCI PISEMNEJ EGZAMINU
Z WYKORZYSTANIEM ELEKTRONICZNEGO SYSTEMU

Zmiany w wyposazeniu

4 )
Komputer operatora Procesor o wyniku minimum 5000 punktéh
egzaminu: stanowisko Passmark CPU Mark opublikowanym na
zarzgdzania egzaminem stronie
\_ y, https://www.cpubenchmark.net/cpu_list.php
Procesor ze sprzetowym wsparciem
wirtualizaciji
Pamiec:

6 GB pamieci RAM dostepnej dla aplikaciji
po uruchomieniu systemu operacyjnego;
200 GB pamieci dyskowej typu SSD

dostepnej dla aplikacji po uruchomieniu
kystemu operacyjnego; /
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SZKOLENIE W ZAKRESIE ORGANIZACII EGZAMINU ZAWODOWEGO W 2021 ROKU

GODZINY ROZPOCZECIA EGZAMINU

Mozliwe do wyboru godziny rozpoczecia czesci pisemnej egzaminu w jednej sali
egzaminacyjnej
(godzina rozpoczecia egzaminy musi by¢ zgodna z Informacjg o sposobie organizacji i przeprowadzania
egzaminu potwierdzajgcego kwalifikacje w zawodzie obowigzujgca w roku szkolnym 2020/2021)

o o o o
S S S S
o S N <

— i i

=) na przeprowadzenie jednej zmiany czesSci pisemnej egzaminu beda przeznaczone
w systemie elektronicznym przeprowadzania egzaminu 2 godziny

mm) | P'ZY planowaniu czasu trwania kazdej zmiany nalezy uwzgledni¢ przypadki zdajgcych
z wydtuzonym czasem egzaminu

=) mozliwa do zaplanowania, maksymalna liczba zmian czeSci pisemnej egzaminu w tej
samej sali egzaminacyjnej w ciggu jednego dnia wynosi 4

kolejna zmiana:
> po uptywie 2 godzin od godziny rozpoczecia w tej samej sali zmiany poprzedzajgcej

> moze rozpoczyC sie najwczesniej po 30 minutach od zakonczenia zmiany poprzedzajacej
22
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| GODZINY ROZPOCZECIA EGZAMINU

Mozliwe do wyboru godziny rozpoczecia czesci pisemnej egzaminu w jednej sali egzaminacyjnej

o o o
o o 9 o
8 8 8 8 @ @ 9
| | en] en| Sl S O

11:30
12:00
12:30
13:00
13:30
14:00
14:30
15:00
15:30
16:00
16:30
17:00
17:30
18:00
18:30
19:00
19:30

=) na przeprowadzenie jednej zmiany czesci pisemnej egzaminu beda przeznaczone
w systemie elektronicznym przeprowadzania egzaminu 2 godziny

mm) | P'ZY planowaniu czasu trwania kazdej zmiany nalezy uwzgledni¢ przypadki zdajgcych
z wydtuzonym czasem egzaminu

=) mozliwa do zaplanowania, maksymalna liczba zmian czeSci pisemnej egzaminu w tej
samej sali egzaminacyjnej w ciggu jednego dnia wynosi 6

kolejna zmiana:
> po uptywie 2 godzin od godziny rozpoczecia w tej samej sali zmiany poprzedzajgcej
> moze rozpoczyC sie najwczesniej po 30 minutach od zakonczenia zmiany poprzedzajacej

23
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GODZINY ROZPOCZECIA EGZAMINU

Przyktad planowania eqzaminu

Dyrektor szkoly dysponuje 1 salg egzaminacyjng z 7 Sstanowiskami
Kkomputerowymi | ma do Zzaplanowania egzamin dla 6/ zdajgcych.
Zadecydowat Ze egzamin bedzie przeprowadzony 8 czerwca
dla 36 zdajgcych i 9 czerwca dla 31 zdajgcych.

W zwigzku z tym w elektronicznym systemie przeprowadzania egzaminu
wskazat dla 36 zdajgcych 8 czerwca jako dzien egzaminu, a dla
31 zdajgcych 9 czerwca jako dzienn egzaminu oraz wskazat dla nich
goaziny rozpoczecia zmian egzaminu. Przyktadowe zaplanowanie godzin
rozpoczecia egzaminu dla 8 i 9 czerwca przedstawiaig ponizsze
schematy.

24
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Godzina rozpoczecia zmiany egzaminu

i .

Przyktadowe planowanie zmian w sali egzaminacyjnej
w dniu 8 czerwca dla 36 zdajacych

Egzamin 1 Egzamin 2 Egzamin 3 Egzamin 4 Egzamin 5 Egzamin 6

7 zdajgcych 7 zdajgcych 7 zdajgcych 1 zdajgcy 7 zdajgcych 7 zdajgcych

egzamin w egzamin w egzamin w egzamin w godzinach egzamin w egzamin w

godzinach godzinach godzinach 14:00-15:30 godzinach godzinach

8:00-9:00 10:00-11:00 12:00-13:00 ze wzgledu na 16:30-17:30 18:30-19:30
dostosowanie

Minimum 2 godziny

Minimum 2 godziny Minimum 2 godziny Minimum 2 godziny
‘_‘-\—_____

Minimalny czas miedzy kolejnymi zmianami

Minimum 2 godziny Minimum 2 godziny

Godzina rozpoczecia zmiany egzaminu
]

Przyktadowe planowanie zmian w sali egzaminacyjnej
w dniu 9 czerwca dla 31 zdajacych

Egzamin 1 Egzamin 2

Egzamin 3 Egzamin 4 Egzamin 5

7 zdajgcych 7 zdajgcych 7 zdajgcych 7 zdajgcych 3 zdajgcych
egzamin w egzamin w egzamin w egzamin w egzamin w
godzinach godzinach godzinach godzinach godzinach
8:30-9:30 10:30-11:30 12:30-13:30 14:00-15:00 16:30-17:30

Minimum 2 godziny Minimum 2 godziny Minimum 2 godziny Minimum 2 godziny

Minimum 2 godziny
‘_-\—_____

Minimalny czas miedzy kolejnymi zmianami 25
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ORGANIZACJA EGZAMINU - zadania przewodniczgcego zespotu
egzaminacyjnego (PZE)

Przeprowadza trening techniczny elektronicznego systemu
— do przeprowadzania egzaminu

Powotuje zespdt egzaminacyjny (ZE) i sposrdd jego czionkdw powotuje
;i — zespoly nadzorujace (ZN)
MAJA ‘l Aktualizacja systemu do przeprowadzania egzaminu, prébne uruchomienie

Planuje dla wszystkich zdajacych przeprowadzenie czesci pisemnej
=) cgzaminu — wskazuje w elektronicznym systemie dla kazdego zdajacego
dzien i godzine rozpoczecia egzaminu, przekazanie informacji zdajgcym

DO ‘I Przeprowadza szkolenie zespotu egzaminacyjnego
31
MAJA ‘l Przygotowuje pakiet dokumentéw dla PZN
u d\(’)\gtder;ﬁie_ — Pobiera pliki z zadaniami ze strony internetowej https://epkz.cke.edu.pl
nia weryfikuje zawartos¢
W dniu . . . . . . .
boprzedzaig Sprawdza przygotowanie i funkcjonowanie stanowisk egzaminacyjnych
“cym Umieszcza przed wejsciem do sali wykaz zdajgcych w danej sali
egzamin 26
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SKLAD ZESPOLOW NADZORUJACYCH |

ZN sktada sie z co najmniej 2 nauczycieli — jeden z danej szkoty jako PZN, jeden
z innej szkoty lub placowki

Jezeli w sali jest wiecej niz 30 zdajacych, liczbe cztonkdw ZN zwieksza sie o jednego
nauczyciela na kazdych kolejnych 25 zdajgcych

W skiad ZN nie moga wchodzi¢ nauczyciele, ktdrzy prowadzg ze zdajacymi
zajecia edukacyjne objete danym egzaminem zawodowym

W przypadku braku mozliwoSci powotania nauczycieli zatrudnionych w szkole lub placowce,
w skfad zespotu moga wchodzic:

Q inni nauczyciele, w tym osoby posiadajgce kwalifikacje wymagane do zajmowania
stanowiska nauczyciela, niezatrudnione w szkole

O przedstawiciele organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny, uczelni, placowki
doskonalenia nauczycieli i poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej, nieposiadajgcy kwalifikacji wymaganych do zajmowania stanowiska
nauczyciela
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PAKIET DOKUMENTOW DLA PZN

wykaz zdajacych, druki decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu

karty identyfikacyjne (format A4) dla kazdego zdajgcego zawierajgce dane osobowe,
symbol i nazwe kwalifikacji, nazwe uzytkownika i hasto

wykaz oséb korzystajgcych z wydtuzonego czasu pracy dla operatora systemu

kartke z imieniem i nazwiskiem PZE, informacje o sktadzie ZN

nosnik USB, ptyta DVD oraz instrukcja OKE dotyczaca pakowania materiatow
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| SIOEPKZ — POBIERANIE ZADAN |

+

ﬂ SZABLONY RAPORTOW  REJESTRY » PROCES EGZAMINOWANIA  pROCES TWORZENIA ZADAN -

DEKLARAC]E

TERMINY SES)I

MNOVANIA EGZAMINY EG EGZAMINY

STATYSTYE - EGZAMINY-ARKUSZE | DANE
EGFAMINY - WY IEI
EGZAMINY - PROTOEDEY
EGFAMINY - PROTOEOEY FEIORCIE j I{Wﬂ“ﬁ

EGZAMINY - PLATNOAC
=GZAMINU KWALIFIKAC]E NAIWAMIE] _ . .



HKE

OKREGOWA KOMISJA
EGZAMINACYJNA W POZNANIU

SZKOLENIE W ZAKRESIE ORGANIZACII EGZAMINU ZAWODOWEGO W 2021 ROKU

| SIOEPKZ — POBIERANIE ZADAN

AUTOMATYCINE WYLOGOWANIE 28 19:48

PROCES EGZAMINOWANIA ~ PROCES TWORZENIAZADAN ~ PROFIL ~ WYSZUKIWARKI ~  EHELPDESK

5ZE | DAME
LINK DO POERANIA MASZYNY WITRUALNE]

POBIERZ VIRTUAL BOX

pus =

NAZWA MIE|SCA EGZAMINOWANIA RODZA| EGZAMINU

Sesja j Kwalifikacja
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| SIOEPKZ — POBIERANIE ZADAN

Otwieranie ASE_wirtualny_serwer_egraminacyjny.

Rozpoczeto pobieranie pliku:

n ASE_wirtualny_serwer_egzaminacyjny.v3.2.zip
Typ pliku: Firefox HTML Document
' Adres: https:/jepkz.cke.edu.pl

Po ukofczeniu pobierania:

X| OSTATNIE UDANE LOGOWANIE 2020-03-07 09:11:34
OSTATHIE MIELUDANE LOGOWARNIE 2019-05-07 08:57:12
AUTOMATYCZMNE WYLOGOWARMIE 78 19:48

L ZADAN ~ PROFIL + WYSZUKIWARKI ~ EHELPDESK

LINK DO POBRANIA MASZYNY WITRUALNE]
POBIERZ UALBOX

Wils e
|I'_. -

{* iOtwérz za pomoca; IFirEfm{ (domysliny) j
Ed {™ Zapisz plik
™ Pamietaj te decyzje dla wszystkich plikéw tego typu
OK anui |
Sesja

KWALIFIKACJE N

A MIEJSCA EGZAMINOWANIA

j Kwalifikacj

s

RODZAJ] EGZAMINU
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EGZAMINACYJNA W POZNANIU
| SIOEPKZ — POBIERANIE ZADAN
D5TATHIE MIEUDANE LOGOWARIE 2019-05-07 0B:57:12

Rozpoczeto pobieranie pliku:
[ virtualBoxzip
Typ pliku: Firefox HTML Document
Adres: https://epkz.cke.edu.pl

AUTOMATYCIMNE WYLOGOWANIE 28 19:53

L ZADAN ~  PROFIL ~  WYSZUKIWARKI +  EHELPDESK

LINK DO POBRANIA MASZYNY WITRUALNE]
POBIERZ VIRTUALBOX

Po ukonczeniu pobierania:
{+ :Otwdrz za pomoca; |Firefox ({domyéiny) ll
= ™ Zapisz plik
[™ Pamietaj te decyzie dla wszystkich plikéw tego typu
oK Anuluj |
Sesja
AWALIFIKACIE MAZ EJSCA EGZAMINOWARMIA

j Kwalifikacja j

RODZA] EGZAMINU
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W DNIU EGZAMINU - zadania PZE/ZN

Sprawdza obecnos¢ cztonkow ZN

Przypomina cztonkom ZN i obserwatorom o zakazie wnoszenia do sali
urzadzen telekomunikacyjnych i korzystania z nich

(ZAKAZ WNOSZENIA URZADZEN TELEKOMUNIKACYJINYCH
I KORZYSTANIA Z NICH DOTYCZY TAKZE OBSERWATOROW)

Odbiera od operatora potwierdzenie sprawnosci elektronicznego
systemu przeprowadzania egzaminu

Przekazuje przewodniczagcym ZN w obecnosci przedstawicieli zdajgcych
przygotowany pakiet dokumentow

Przewodniczacy ZN przekazuje operatorowi egzaminu hasto do plikéw
z zadaniami
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PRZEBIEG EGZAMINU

Przewodniczacy
Zespotu
Egzaminacyjnego (PZE)

Nadzoruje prawidtowy
przebieg czesci pisemnej
egzaminu

Przerywa i uniewaznia H

https://epkz.cke.edu.pl

Sporzadza protokot
zbiorczy (w 2 egzemplarzach)

Przewodniczacy Zespotu Nadzorujgcego (PZN) i Czionkowie ZN

Przed wejsciem do sali PZN:
—przypomina zdajagcym o zakazie wnoszenia urzadzen telekomunikacyjnych
—sprawdza tozsamosé

PZN lub cztonek ZN przeprowadza losowanie stanowisk egzaminacyjnych

Cztonkowie ZN rozdaja karty identyfikacyjne (zaw. dane ID, hasto, login)

PZN o wyznaczonej godzinie rozpoczecia egzaminu dla kwalifikacji przekazuje
operatorowi w obecnosci zdajacych informacje niezbedne do uruchomienia
systemu: hasto, dane osobowe ZN

PZN poleca operatorowi przygotowa¢ egzamin w systemie, a zdajagcym
sprawdzié¢ poprawnosé¢ danych i zapoznac¢ sie z instrukcja dla zdajacych

PZN poleca operatorowi odblokowanie mozliwosci logowania, a zdajagcym
zalogowanie do systemu i wybranie egzaminu. Weryfikuje poprawnosé wyboru

PZN czuwa nad prawidtowym przebiegiem egzaminu w sali

PZN ogtasza zakonczenie egzaminu po uzyskaniu informacji od operatora
0 zakonczeniu egzaminu przez wszystkich zdajgcych

PZN nadzoruje nagrywanie zabezpieczonych hastem plikow oraz kopie
wirtualnego serwera w obecnosci zdajagcego

PZN sporzadza i drukuje protokét z przebiegu egzaminu w danej sali




M SZKOLENIE W ZAKRESIE ORGANIZACJI EGZAMINU ZAWODOWEGO W 2021 ROKU
oKESSoY, Somisis
INSTRUKCIA PAKOWANIA MATERIALOW EGZAMINACYINYCH
I PO ZAKONCZENIU EGZAMINU W SALI EGZAMINACYINEJ

/ Koperta \ { pozostate materialy }
przygotowana przez PZE
ptyta DVD z wynikami egzaminu oryginalne zweryfikowane decyzje o przerwaniu
Wirt °rf‘z z zasr‘:h“""mz"a“a Wers)q wykazy zdajacych i uniewaznieniu
reuanego Serwera Egzaminacyinego poszczegolnych sal czesci pisemnej egzaminu

Koperta i plyta sq opisane:

= symbolem kwalifikacji, w ktdrej byt s ™ (
. da|:t>rzeprowadzony €gzamin Protokot z przebiegu inne dokumenty }
. czesSci pisemnej egzaminu k

\:rZ1Tri1?2?em sali / (wydruk)
\_ J

L

[noénik USB z plikiem z wynikami egzaminu]

Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego PZN —

[ Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego PZE J 35
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| ZAWARTOSC PRZESYLKI WYSYLANEJ DO OKE PO ZAKONCZENIU EGZAMINU

DANE PRZEKAZYWANE ELEKTRONICZNIE I

KAZDEGO DNIA PRZEPROWADZANIA EGZAMINU

zaszyfrowany plik z wynikami egzaminu poprzez serwis
https://epkz.cke.edu.pl

POCZTA TRADYCYJNA — LIST POLECONY I

Protokét zbiorczy — Zatgcznik 6a

Protokoty przebiegu egzaminu w poszczegdlnych salach egzaminacyjnych

Zweryfikowane, podpisane wykazy zdajgcych ze wszystkich sal egzaminacyjnych

I Dodatkowo — jesli wystapily w szkole I

Decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu — Zatacznik 7

Potwierdzone kopie zaswiadczen — uzyskanie tytutu laureata lub
finalisty turnieju lub olimpiady 36
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L DOKUMENTACIA POZOSTAJACA W SZKOLE

Plyta DVD z zaszyfrowanym plikiem z wynikami oraz zarchiwizowang wersjg
Wirtualnego Serwera Egzaminacyjnego

Drugi egzemplarz protokotu zbiorczego

I Kopie I

Protokoty przebiegu egzaminu w poszczegdlnych salach egzaminacyjnych

Zweryfikowane, podpisane wykazy zdajgcych ze wszystkich sal egzaminacyjnych

I Dodatkowo — jesli wystgpily w szkole I

Kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu

Zaswiadczenia — uzyskanie tytutu laureata lub finalisty turnieju lub olimpiady

Dokumentacja dotyczaca dostosowan

37
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I UDOSTEPNIANIE ZDAJACYM TRESCI ZADAN I UDZIELONYCH ODPOWIEDZI I

| KIEDY? | | GDZIE? | | DOSTEP DO ZADAN |
Przez dwa tygodnie W miejscu Po wpisaniu w elektronicznym
od zakonczenia przeprowadzenia systemie do przeprowadzania
terminu gtdéwnego czesci pisemnej egzaminu nazwy uzytkownika
| loginu — te same co podczas

egzaminu

Dyrektor szkoty otrzyma z OKE kod umozliwiajacy dostep do tresci
rozwigzywanych zadan i udzielonych odpowiedzi — w terminie ustalonym
przez OKE

38
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Czesc¢ praktyczna egzaminu
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Czesc¢ praktyczna ‘

‘ Upowaznienia

‘Odbiér przesyiki, zadania jawne

‘Organizacja egzaminu — zadania PZE

‘Przebieg egzaminu

‘ Dokumentacja egzaminu

‘ Instrukcja pakowania materiatow po egzaminie

‘ Przekazywanie materiatow po egzaminie
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I UPOWAZNIENIA DO PRZEPROWADZENIA CZESCI PRAKTYCZNEJ EGZAMNIU I

wniosek skfada sie do dnia 31 sierpnia roku szkolnego poprzedzajgcego
rok szkolny, w ktérym ma by¢ przeprowadzony egzamin

upowaznienie potwierdza — na podstawie oSwiadczenia — spetnienie
warunkdw zapewniajgcych prawidtowy przebieg egzaminu

czas udzielenia upowaznienia — do 3 lat

wniosek o przedtuzenie upowaznienia sktada sie nie pdzniej niz
na 6 miesiecy przed uptywem okresu, na jaki udzielono upowaznienie

Whiosek — Zatacznik 1 Informacji [...] — uwaga — nalezy podac sesje
egzaminacyjne

PO ZLOZENIU WNIOSKU NALEZY Zt0ZYC OSWIADCZENIE
O SPELNIENIU WARUNKOW I GOTOWOSCI DO PRZEPROWADZENIA
EGZAMNIU
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| ODBIOR PRZESYLKI z OKE |

Przewodniczacy ZE

odbiera przesytke z OKE

MAJ

informacja o dystrybucji, pakowaniu
i redystrybucji materiatow egzaminacyjnych

naklejki z numerem PESEL i numerem
identyfikacyjnym osrodka dla kazdego zdajgcego

: 1. przesytka : ‘

weryfikuje zgodnos¢ danych na naklejkach

42
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ODBIOR PRZESYLKI — dystrybutor — materialy egzaminacyjne

‘ Przewodniczacy ZE lub upowazniony cztonek ZE

Czesc¢ praktyczna model ,d”

. 6.00-7.30 - jedli egzamin 0 9.00 - Arkusze egzaminacyjne
w dniu - Karty oceny

egzaminu o _ o - Bezpieczne koperty
6.00-9.00 - jesli egzamin o 13.00 i pozniej - Inne materiaty

Czesc praktyczna model ,, dk”

- Arkusze egzaminacyjne
najpozniej w dniu roboczym - Karty oceny
. : 8.00-12.00 :
poprzedzajgcym egzamin - Bezpieczne koperty
- Inne materiaty

Czesc praktyczna model ,,w"” i ,wk"”

- Arkusze egzaminacyjne
najpdzniej w dniu roboczym - Karty oceny
. : 8.00-12.00 :
poprzedzajgcym egzamin - Bezpieczne koperty
- Zasady oceniania
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I ODBIOR PRZESYLKI — dystrybutor — materialy egzaminacyjne I

Przewodniczgcy ZE lub upowazniony cztonek ZE

 sprawdza, czy przesytka nie jest naruszona
* czy zawiera niezbedne materiaty
« zabezpiecza je przed nieuprawnionym ujawnieniem

Postepowanie w sytuacjach problemowych

niezwlocznie nalezy powiadomic

przesytka

z materiatami
egzaminacyjnymi
Znaczyco naruszona

» Dyrektora OKE
« dystrybutora materiatow
egzaminacyjnych

zawartoé¢ przesyiki ‘ « dystrybutora materiatow

niezgodna egzaminacyjnych
ze specyfikacjq » Dyrektora OKE
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ORGANIZACJA EGZAMNIU
ZADANIA JAWNE

Egzamin zawodowy — Formuta 2019

Symbol kwalifikacji Nepmm (it

AUD.06 Obstuga sceny

— AUD.07 Realizacja nagto$nien

— AUD.08 Montaz dzwieku

— AUD.09 Realizacja nagran dZzwigkowych

“ DRM.03 Wytwarzanie prostych wyrobéw z drewna i materiatéw drewnopochodnych
— DRM.04 Wytwarzanie wyrobéw z drewna i materiatéw drewnopochodnych

UWAGA
Zadania jawne wskazane na sesje LATO 2021 zostana opublikowane
w terminie do 5 maja 2021 na stronie internetowej
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej

OB FKK.UL vwykonywanie usfug Tryzjerskicn

“ FRK.02 Wykonywanie fryzjerskich prac pomocniczych

“ HAN.O1 Prowadzenie sprzedazy

“ HGT.01 Wykonywanie ustug kelnerskich

HGT.02 Przygotowanie i wydawanie dan

n HGT.04 Wykonywanie prac pomocniczych w obiektach swiadczacych ustugi gastronomiczne
“ HGT.05 Wykonywanie prac pomocniczych w obiektach swiadczgcych ustugi hotelarskie
“ MED.03 Swiadczenie ustug pielegnacyjno-opiekuriczych osobie chorej i niesamodzielnej
SPC.01 Produkcja wyrobdw cukierniczych

“ SPC.03 Produkcja wyroboéw piekarskich

“ SPC.04 Produkcja przetwordow miesnych i ttuszczowych

n MOT.02 Obstuga, diagnozowanie oraz naprawa mechatronicznych systemoéw pojazdéw samochodowych
“ MOT.04 Diagnozowanie, obstuga i naprawa pojazdéw motocyklowych

“ MOT.05 Obstuga, diaghozowanie oraz naprawa pojazdéw samochodowych
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ORGANIZACJA EGZAMNIU

ZADANIA JAWNE

Przygotowanie zadan do czesci praktycznej w kwalifikacjach, w ktorych

zadania sg jawne

« 2 tygodnie przed pierwszym dniem
Publikacja zadan ‘ egzaminéw w terminie gtéwnym
« strona internetowa CKE

www.cke.gov.pl EGZAMINY ZAWODOWE / » EGZAMIN ZAWODOWY formuta 2019/ »
Jawne zadania egzaminacyjne (czes¢ praktyczna)

Drukuje dyrektor szkoty

Karty oceny, zasady oceniania i bezpieczne
koperty zwrotne dostarcza CKE/OKE
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OKREGOWA KOMISJA

EGZAMINACYJNA W POZNANIU

| ORGANIZACIA EGZAMNIU |

| PROCEDURY SZCZEGOLOWE — rozdziat 5. Informacji[...] |

Procedury szczegdtowe przeprowadzenia czeSci praktycznej egzaminu oraz
procedury drukowania/ zapisywania na ptytach CD/DVD rezultatow w formie
dokumentacji ustalono w celu usprawnienia egzaminu w kwalifikacjach w ktdrych,
ze wzgledu na specyficzne warunki przeprowadzania egzaminu, konieczne byto
doprecyzowanie organizacji egzaminu

Procedury szczegotowe obejmuja

Procedury szczegotowe przeprowadzania czesci praktycznej egzaminu w zakresie
kwalifikacji o modelu egzaminu W, gdy jedno stanowisko wyposazone
W specjalistyczny sprzet i urzadzenia zgodnie ze wskazaniami CKE, jest
wykorzystywane przez kilku zdajgcych

Procedury drukowania rezultatdbw z wykonania zadania w formie dokumentacji
i zapisywania na ptycie CD/DVD rezultatow w formie elektronicznej
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ORGANIZACIA EGZAMINU — zadania przewodniczacego zespotu
egzaminacyjnego (PZE)

Powiadamia zdajgcych o terminie i miejscu egzaminu

Powotuje zespdt egzaminacyjny (ZE) i sposrdd jego czionkow
powotuje zespoty nadzorujgce (ZN)

Przygotowuje pakiet dokumentéw dla PZN

Przeprowadza szkolenie zespotu egzaminacyjnego

Pobiera wskazania do przygotowania stanowisk egzaminacyjnych

Nadzoruje przygotowanie stanowisk egzaminacyjnych
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| SKLAD ZESPOLOW NADZORUJACYCH |

przewodniczacy: nauczyciel/instruktor praktycznej nauki zawodu zatrudniony w danej szkole
lub placowce / pracownik upowazniony przez danego pracodawce / pracownik upowazniony przez podmiot
prowadzgcy KKZ

czlonek: nauczyciel lub instruktor praktycznej nauki cztonek: 1 egzaminator na kazdych 6 zdajacych
zawodu zatrudniony w innej szkole Ilub placéwce/
pracownik upowazniony przez danego pracodawce

/ pracownik upowazniony przez podmiot prowadzacy KKZ w sktad zespotu nadzorujacego nie_moga wchodzic

nauczyciele, instruktorzy praktycznej nauki zawodu,

o ) ) L S upowaznieni pracownicy, ktorzy prowadza

jesli w sali egzaminacyjnej jest wiecej niz 30 ze zdajacymi zajecia edukacyjne objete danym
zdajacych, PZE powotuje dodatkowo jednego egzaminem zawodowym

cztonka na kazdych kolejnych 25 zdajacych

w skftad zespotu nadzorujgcego nie moga wchodzi¢
nauczyciele, instruktorzy praktycznej nauki zawodu,
upowaznieni pracownicy, ktérzy prowadzg ze zdajgcymi
zajecia edukacyjne objete danym egzaminem zawodowym

egzaminatorem nie moze by¢ nauczyciel zatrudniony
w szkole lub placdwce, w ktdrej przeprowadzana jest
cze$¢ praktyczna egzaminu
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| SKLAD ZESPOLOW NADZORUJACYCH

formadidk

W przypadku braku mozliwosci powotania nauczycieli zatrudnionych w szkole lub placéwce,
w sktad zespotu mogg wchodzic:

O inni nauczyciele, w tym osoby posiadajgce kwalifikacje wymagane do zajmowania
stanowiska nauczyciela, niezatrudnione w szkole

Q przedstawiciele organu sprawujgcego nadzér pedagogiczny, uczelni, placéwki
doskonalenia nauczycieli i poradni psychologiczno-pedagogicznej, w tym poradni
specjalistycznej, nieposiadajgcy kwalifikacji wymaganych do zajmowania stanowiska
nauczyciela
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PAKIET DOKUMENTOW DLA PZN

wykaz zdajacych

liste zdajacych, ktdrzy korzystajg z dostosowan warunkdéw i form przeprowadzenia
egzaminu

druki decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu

formularz protokotu przebiegu egzaminu w danej sali egzaminacyjnej

naklejki dla kazdego zdajgcego przekazane przez OKE

kartki do losowania stanowisk egzaminacyjnych

papierowe koperty na niewykorzystane arkusze egzaminacyjne

bezpieczne koperty na arkusze egzaminacyjne
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| ORGANIZACIA EGZAMNIU |

Odbiera materiaty, sprawdza zawartos¢ i zabezpiecza materiaty
— zgodnie z informacjami dotyczgcymi odbioru

Sprawdza obecnos¢ czionkéw ZN

Przypomina cztonkom ZN i obserwatorom o zakazie wnoszenia
do sali urzadzen telekomunikacyjnych i korzystania z nich

Przekazuje przewodniczagcym ZN przygotowany pakiet dokumentéw

Przekazuje przewodniczacym ZN w obecnosci przedstawicieli zdajacych
materiaty egzaminacyjne
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Przewodniczgcy Zespotu Nadzorujgcego (PZN) Cztonkowie ZN

forma d i dk forma w i wk

Przed wejsciem do sali PZN :

I —przypomina zdajgcym o zakazie wnoszenia urzgdzen telekomunikacyjnych
Przewodniczacy Zespotu | —sprawdza tozsamos$é — przeprowadza losowanie miejsc
Egzaminacyjnego (PZE) | | PZN lub cztonek ZN przeprowadza losowanie stanowisk egzaminacyjnych
I PZN przeprowadza lub nadzoruje szkolenie
stanowiskowe
Nad . it I PZN rozpoczyna egzamin o godz. okreslonej w harmonogramie Dyrektora CKE. Poleca
a_ zorUJe’praW| S | | | otwarcie arkuszy, przypomina o zapoznaniu sie z instrukcjg, sprawdzeniu kompletnosci
przebieg CZQSC|_praktyC2neJ i arkuszy i zakodowaniu kart oceny
€gzaminu I | | PZN przekazuje KO i ZO egzaminatorowi
I Zdajgcy zapoznaje sie z trescig zadania oraz z wyposazeniem stanowiska
egzaminacyjnego (10 min)
I |
I PZN po zakonczeniu czynnosci organizacyjnych zapisuje godzine rozpoczecia

I zakonczenia pracy przez Zdajgcych (120 - 240 min)

Przerywa i uniewaznia *PZN czuwa nad prawidtowym przebiegiem egzaminu w sali

PZN na 30 minut przed zakonczeniem egzaminu informuje  zdajgcych,
ile czasu pozostato do zakonczenia egzaminu

PZN ogtasza zakonczenie egzaminu

l Egzaminator ocenia rezultaty zgodnie
| z ZO w obecnosci PZN

Sporzadza protokdt zbiorczy
(dwa egzemplarze)

Przesyta do OKE materiaty
po egzaminie

PZN sporzgdza protokot z sali

Porzadkujg, kompletujg i pakujg arkusze, zasady oceniania i karty oceny
(d i dk w obecnosci co najmniej jednego zdajgcego)

PZN przekazuje materiaty egzaminacyjne PZE
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INSTRUKCJA PAKOWANIA MATERIALOW EGZAMINACYJINYCH
PO ZAKONCZENIU EGZAMINU W SALI EGZAMINACYINE]

Bezpieczna koperta\
(widoczna naklejka
z kodem kreskowym)

[ pozostate materiaty ]

4 )

arkusze oraz zakodowane

protokot przebiegu czesci )
praktycznej egzaminu z saIiJ

d, dk forma egzaminu w, WK
+ karty oceny (KO) + .
oryginalne wykazy zdajgcych
- zasady oceniania (ZO) + [ Y9 yxazy Jacy J
arkusze egzaminacyjne
+ +
k (wykorzystane)

[ Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego PZN }4—

[ Przewodniczacy Zespotu Egzaminacyjnego PZE J

karty zdajacych,
ktdrym przerwano egzamin wraz
z decyzjg o przerwaniu
I uniewaznieniu egzaminu

4 N\
niewykorzystane arkusze zamkniete

w papierowej kopercie

r - -
zabezpieczone niewykorzystane

materiaty egzaminacyjne )

\,
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| WZOR OPISU BEZPIECZNEJ KOPERTY ZWROTNEJ — CZESC PRAKTYCZNA

Egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie (PR)
Czerwiec-lipiec 2021
Czes¢ praktyczna
Arkusze Egzaminacyjne i Karty Oceny zdajacych
(oraz Zasady Oceniania — dla formy w 1 wk)

Koperta bezpieczna (B)

Data 21 Czerwca 2021 zmiana PIErWSZa
Symbol Nazwa kwalifikagji Oznaczenie Liczbaarkuszy | - Goomo
kwalifikacji arkusza wykorzystanych wykorzystanych

Swiadczenie ustug
opiekunczych osobie MED.03-06-
1413 BHUEE chorej i XX XX-SG 6 1
niesamodzielnej
Razem 6 1

*Wypehia po egzaminie Przewodniczacy Zespotu Nadzorujacego (PZN)

55



[\

SZKOLENIE W ZAKRESIE ORGANIZACII EGZAMINU ZAWODOWEGO W 2021 ROKU

OKREGOWA KOMISJA
EGZAMINACYJNA W POZNANIU

Zalacznik 9a.

Zespol Szkot Policealnych
ul. Grottgera 12
78-100 Kolobrzeg

pieczeé szkoly/placowki/pracodawcy miejscowos¢, data

Poznan, 21 czerwca 2021 r.

Nazwa szkoty/placowki/pracodawcy/podmiotu

prowadzqcego KKZ: Zesp()l Szkol POIiceaInyCh

Adres szkoty/placowki/pracodawcy/podmiotu ul. G rottgera 12
prowadzqcego KKZ: 78-100 KO10bI‘Z€g

3/2/0[8]0]/1]-]0|9|5|N|B

identyfikator szkofy/placowki/pracodawcy

PROTOKOL ZBIORCZY
przebiegu czesci praktycznej egzaminu zawodowego
Nazwa kwalifikacji _Sw.ladczenle_ uslu_g opiekunczych osobie chorej
I niesamodzielnej
Symbol kwalifikacji MED.03.
zgloszonych zgodnie z wykazem 18
< ktorzy ukonczyli egzamin 17
>
& | nieobecnych 1
'§ ktérym przerwano i uniewazniono czgs$¢ )
= praktyczna
B korzystajacych z dostosowania warunkow lub )
= formy przeprowadzania czg$ci praktycznej
ktorym wymieniono pakietarkusz ) 56
egzaminacyjny
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| ZAWARTOSC PRZESYLKI WYSYLANEJ DO OKE PO ZAKONCZENIU EGZAMINU

Protokot zbiorczy — Zatacznik 9a Informacji [...] wraz z zatgcznikami:

—_—

Arkusze egzaminacyjne T :
Bezpieczna

Zakodowane karty oceny * koperta zwrotna

____________________________________

Zasady oceniania (w, wk)

—

Protokoty przebiegu egzaminu w poszczegdlnych salach egzaminacyjnych

Zweryfikowane, podpisane wykazy zdajgcych ze wszystkich sal egzaminacyjnych

Potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kopia specyfikacji dostawy

Dodatkowo — jesli wystapily w szkole I

Decyzje o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu wraz z arkuszami i kartami oceny

Niewykorzystane / btednie wydrukowane / niekompletne arkusze
egzaminacyjne i zasady oceniania 57
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I DOKUMENTACIA POZOSTAJACA W SZKOLE I

Drugi egzemplarz protokotu zbiorczego

Oryginat specyfikacji dostawy materiatéw egzaminacyjnych

I Kopie I

Protokoty przebiegu egzaminu w poszczegdlnych salach egzaminacyjnych

Zweryfikowane, podpisane wykazy zdajgcych ze wszystkich sal egzaminacyjnych

I Dodatkowo — jesli wystgpily w szkole I

Kopie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu egzaminu

Dokumentacja dotyczaca dostosowan
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| PAKOWANIE PRZESYLKI DO OKE |

Trzecia warstwa

Dokumentacja Druga warstwa

1. Protokot zbiorczy — ]
sporzadzony dla kazdej || Bezpieczne koperty |||%1= a0 S W E SR )
szkoly i dla kazdej z arkuszami
kwalifikacji osobno zdajacych i kartami
2. Protokoty z sal i zmian oceny (d, dk) ]
3. Wykazy zdajacych arkuszami N'ﬁwykorZVStane
4. Inne dokumenty zdajacych, kartami || arkusze h
o . oceny W papierowyc
5. Poswiadczona kopia h - kopertach
wiacc i zasadami P
specyfikacji dostawy e
oceniania (w, wk)

W przypadku egzaminu 1 0 e
jedna paczka

Pocztex Ekspres
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SZKOLENIE W ZAKRESIE ORGANIZACII EGZAMINU ZAWODOWEGO W 2021 ROKU

INFORMACIE DODATKOWE

Egzamin w terminie dodatkowym

Zwolnienia w szczegodlnych przypadkach zdrowotnych
i losowych

Ogtaszanie wynikow

Udostepnianie pracy do wgladu

Uniewaznienie egzaminu

Obserwacje egzaminu

Ponowne przystgpienie do egzaminu

Optaty za przystgpienie do egzaminu
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OKREGOWA KOMISJA
EGZAMINACYJNA W POZNANIU

‘ EGZAMIN W TERMINIE DODATKOWYM \

SZKOLENIE W ZAKRESIE ORGANIZACII EGZAMINU ZAWODOWEGO W 2021 ROKU

KTO MOZE zt0zYC
WNIOSEK?

L— o

TRYB
POSTEPOWANIA

Zdajacy, ktory z przyczyn losowych lub zdrowotnych:

a) nie przystapit do czesci pisemnej i / lub czesSci praktycznej
egzaminu zawodowego w terminie gtdwnym

b) przerwat egzamin zawodowy w czesci pisemnej i / lub czesci

praktycznej

Zdajgcy sktada
udokumentowany
whniosek do dyrektora
szkoty

Dyrektor szkoty
przekazuje wniosek
z zatgcznikami do
dyrektora OKE

Dyrektor OKE
rozpatruje wniosek —
rozstrzygniecie jest
ostateczne

11

Nie pozniej niz w dniu
danego egzaminu

Nie pozniej niz
nastepnego dnia
po otrzymaniu
whniosku

W terminie 2 dni
od otrzymania
whniosku
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SZKOLENIE W ZAKRESIE ORGANIZACII EGZAMINU ZAWODOWEGO W 2021 ROKU

OKREGOWA KOMISJA
EGZAMINACYJNA W POZNANIU

EGZAMIN W TERMINIE DODATKOWYM

Zalacznik 33 Wniosek o przystapienie do egzaminu w terminie dodatkowym

migiscowose data

" imig i nazwisko zdajgcege PESEL zdajgeego
WNIOSEK ZDAJACEGO / RODZICA NIEPEENOLETNIEGO ZDAJACEGO

O PREZYSTAPIENIE DO EGZAMNIND ZAWODOWEGO W TERMINIE DODATEKOWTYNM?

Wa podstawie art. 4dzzzga ust. 1 1 2 ustawy z dmia 7 wrzedma 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jedn Dz z 2019 r. poz. 1481).
w zwiazku z nieobecnoécia na egzaminie zawodowym przeprowadzanym w zakresie kwalifikacji’

symbeol bwalifikacyi zeodne

z podsfawg pragramowa - —
szholnictwa branfowsego nazwa kwalifikacyi
wdnm ... 2020 r., prosze o wyrazeme zgody na przystapienie do egzamunu zawodowego

w czesci [ pisemnej*, [ praktycznej™
w ternmume dodatkowyim
Uzasadmenie:

podpis zdajacego lub rodzica niepelnolemicso
sdajgeeso
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HKE

OKREGOWA KOMISJA
EGZAMINACYJNA W POZNANIU

‘ EGZAMIN W TERMINIE DODATKOWYM

UWAGA
Jesli zdajacy miat wskazane dostosowania warunkow lub formy
przeprowadzania egzaminu w termie glownym, to nalezy je
uwzglednic podczas przeprowadzania egzaminu w terminie
dodatkowym oraz podac je we wniosku

Uwagi dyrektora szkolv (w tym dotvcezace dostosowania warunkéw lub formy przeprowadzania egzaminu)

data przesfania wniosku do OKE podpis 1 pieczec dyvrektora szholy

identvifikator szkely
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SZKOLENIE W ZAKRESIE ORGANIZACII EGZAMINU ZAWODOWEGO W 2021 ROKU

ZWOLNIENIA Z EGZAMINU W SZCZEGOLNYCH PRZYPADKACH
LOSOWYCH LUB ZDROWOTNYCH

KIEDY?
Zdajacy, ktory z przyczyn losowych lub zdrowotnych:
a) nie przystapit do czesci pisemnej i / lub czesSci praktycznej
egzaminu zawodowego w terminie dodatkowym
TRYB
POSTEPOWANIA

Dyrektor szkoty - w porozumieniu z uczniem lub stuchaczem
(w przypadku niepetnoletnich — w porozumieniu z rodzicami) sktada
udokumentowany wniosek z zatgcznikami do dyrektora OKE

Whiosek zostanie udostepniony w serwisie po zalogowaniu

Dyrektor OKE rozpatruje wniosek — rozstrzygniecie jest ostateczne

DYREKTOR SZKOtLY SKLADA WNIOSEK DO DYREKTORA OKE
PO TERMINIE DODATKOWYM
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I OGLASZANIE WYNIKOW — TERMIN

Ogtoszenie wynikow egzaminu zawodowego

Przekazanie przez OKE Swiadectw i dyplomdw, informacji o wynikach —

31 sierpnia osrodki koordynacji — zgodnie z komunikatem umieszczonym na stronie

(sesja lato)

Informacja o wynikach w wojewodztwach objetych dziatalnoscig OKE

w Poznaniu
WARUNKI UZYSKANIA I CERTYFIKAT — WYNIK EGZAMINU I
CERTYFIKATU Z DANE]
KWALIFIKACII
ustalany wedtug wzoru:

co najmniej 50% punktéw W =0,3 x Wp + 0,7 x Wpr

mozliwych do uzyskania
w ktérym poszczegdlne symbole oznaczaja:
Czeé¢ praktyczna W — wynik z egzaminu zawodowego
Wp — wynik z czesci pisemnej egzaminu zawodowego

co najmniej 75% punktéw Wpr — wynik z czesci praktycznej egzaminu zawodowego
mozliwych do uzyskania

67



SZKOLENIE W ZAKRESIE ORGANIZACII EGZAMINU ZAWODOWEGO W 2021 ROKU

HKE

OKREGOWA KOMISJA
EGZAMINACYJNA W POZNANIU

I OGLASZANIE WYNIKOW — warunki uzyskania dyplomu

. . S Rozporzadzenie MEN z dnia 30 sierpnia 2019 r.
I Dyplom moze otrzymac osoba, ktora I w sprawie warunkow, jakie musi spetnic osoba ubiegajaca sie
0 uzyskanie dyplomu (DzU z 2019 r,, poz. 1731)

posiada certyfikaty kwalifikacji zawodowych w zakresie wszystkich kwalifikacji
wyodrebnionych w danym zawodzie, zgodnie z klasyfikacjag zawoddow
branzowych

Swiadectwo ukonczenia szkoty ponadgimnazjalnej lub ponadpodstawowej lub
zaSwiadczenie o zdaniu egzaminow eksternistycznych z zakresu wymagan
okreslonych w podstawie programowej dla zasadniczej szkoty zawodowej,
branzowej szkoty I lub II stopnia

|  DYPLOM — WYNIK KONCOWY EGZAMINU |

2 Kn
n

Wk =

w ktorym poszczegdine symbole oznaczaja:

Wk — wynik koncowy z egzamindéw zawodowych

Kn — wynik z egzaminu zawodowego z kwalifikacji wyodrebnionej w zawodzie
n — liczba kwalifikacji wyodrebnionych w danym zawodzie
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I UDOSTEPNIENIE PRACY DO WGLADU — ZASADY I

ZDAJACY LUB ZDAJACY LUB
JEGO RODZICE ‘ DYREKTOR OKE » JEGO RODZICE
(JESLI ZDAJACY (JESLI ZDAJACY

NIEPELNOLETNI) wyznacza termin wgladu NIEPELNOLETNI)
W ciggu
sktadajg wniosek 5 dni roboczych
o wglad do pracy od otrzymania wniosku
(Zat. 12) .
otrzymuja

W Ciggu 6 miesiecy
od ogtoszenia wynikow

informacje o dniu
i godzinie wgladu poczta
tradycyjnag

Prawo wgladu do pracy majg wylacznie zdajacy, a w przypadku nieletnich réwniez jego
rodzice na podstawie dokumentu potwierdzajgcego tozsamosc

b Wglad odbywa sie w siedzibie OKE, w obecnosci pracownika OKE

Szczegotowe zasady wgladu w Informacji o sposobie organizacji
i przeprowadzania egzaminu zawodowego
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| WERYFIKACJA SUMY PUNKTOW

ZDAJACY LUB ZDAJACY LUB
JEGO RODZICE ‘ DYREKTOR OKE » JEGO RODZICE
(JESLI (JESLI
NIEPELNOLETNI) wyznacza egzaminatora NIEPELNOLETNI)
rozpatrujgcego wniosek
sktadajg wniosek
o weryfikacje sumy punktow Iz
— Z uzasadnieniem w ciggu :
dwach dni roboczych _ otrzymujg
od daty wgladu informacje o rozstrzygnieciu

poczta tradycyjng w ciagu
14 dni od daty wpltywu
whniosku

Whnioski o weryfikacje sumy punktow bez wczesniejszego wgladu nie sg rozpatrywane —
zdajacy otrzymuje informacje o obowigzujgcych procedurach

V'Y

Odwotanie do KOLEGIUM ARBITRAZU EGZAMINACYINEGO - tylko czes¢
pisemna egzaminu
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I UNIEWAZNIENIE EGZAMINU PRZEZ PZE

PRZYCZYNY stwierdzenie niesamodzielnego rozwigzywania zadan

wniesienie albo korzystanie z urzadzen telekomunikacyjnych
lub przybordw pomocniczych niewymienionych w komunikacie
0 przyborach

zaktocenie prawidtowego przebiegu egzaminu

DZIALANIA poinformowanie PZE o zaistniatej sytuacji
PZN/PZE

decyzja PZE o przerwaniu pracy (Zatgcznik 7) zdajgcego
z arkuszem egzaminacyjnym i uniewaznienie jego pracy

przekazanie decyzji o przerwaniu i uniewaznieniu pracy wraz
z pracg ucznia do OKE

UCZEN/SLUCHACZ PO UNIEWAiNIENIU’EGZAMINU PRZYSTEPUJE
DO EGZAMINU W KOLEIJNYM TERMINIE GLOWNYM PRZEPROWADZANYM
W TRAKCIE NAUKI
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UNIEWAZNIENIE EGZAMINU Z DANEGO PRZEDMIOTU
PRZEZ DYREKTORA OKE LUB CKE

PRZYCZYNY
stwierdzenie naruszenia przepisow dotyczacych
przeprowadzania egzaminu, ktére mogto wptyng¢é na wynik
egzaminu

stwierdzenie podczas sprawdzania prac niesamodzielnego
rozwigzywania zadan przez zdajacego

stwierdzenie wystgpienia w pracy zdajgcego jednakowych
sformutowan wskazujgcych na udostepnienie rozwigzan innemu
uczniowi/korzystanie z rozwigzan innego zdajgcego

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnosci Dyrektor OKE przekazuje
za posrednictwem dyrektora szkoty zdajagcemu lub jego rodzicom — gdy zdajacy jest
niepetnoletni — informacje o zamiarze uniewaznienia temu zdajgcemu egzaminu z danej
kwalifikacji
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SZKOLENIE W ZAKRESIE ORGANIZACII EGZAMINU ZAWODOWEGO W 2021 ROKU

| OBSERWATORZY EGZAMINOW ZEWNETRZNYCH

Delegowani

pracownicy Ministerstwa Edukacji Narodowej
pracownicy ministerstw wiasciwych dla zawoddow
przedstawiciele CKE i OKE w Poznaniu

Upowaznieni przez Dyrektora OKE w Poznaniu przedstawiciele

| organu sprawujgcego nadzor pedagogiczny

| organu prowadzgcego szkote, placowke lub centrum

placowek doskonalenia nauczycieli, przedstawiciele pracodawcow i podmiotow
prowadzgcych KKZ

|
|
| uczelni |

Obserwator

tozsamos¢ najpdzniej 30 min przed rozpoczeciem egzaminu

zgtasza sie do szkoty z delegacja/upowaznieniem) i dokumentem potwierdzajgcym ‘

w trakcie egzaminu wypetnia Arkusz obserwacji pobrany ze strony OKE, ktory
po zakonczeniu egzaminu przekazuje do OKE

/3
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| PONOWNE PRZYSTAPIENIE DO EGZAMINU ZAWODOWEGO |
I 1. UCZEN LUB SLUCHACZ — W TRAKCIE NAUKI W SZKOLE, jesli: I
zostat zwolniony przez dyrektora jego egzamin nie uzyskat wymaganej
OKE z obowigzku przystgpienia zostat do zdania egzaminu
do egzaminu w danej sesji uniewazniony odpowiedniej liczby punktow
egzaminacyjnej

| 2. ABSOLWENT ORAZ OSOBA, KTORA UKONCZYLA KKZ, jeéli: |

\ 4

\ 4

\ 4

jego egzamin nie uzyskat wymaganej
nie przystapit do egzaminu w zostat do zdania egzaminu
wyznaczonym terminie uniewazniony odpowiedniej liczby punktéw

Szczegotowe informacje sekcja 14. Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania
egzaminu zawodowego obowigzujgca w roku szkolnym 2020/2021




HKE

OKREGOWA KOMISJA
EGZAMINACYJNA W POZNANIU

SZKOLENIE W ZAKRESIE ORGANIZACII EGZAMINU ZAWODOWEGO W 2021 ROKU

‘ OPLATY ZA PRZYSTAPIENIE DO EGZAMINU ZAWODOWEGO

Kto? |

Uczen — mtodociany pracownik

Osoba dorosta, ktdra ukonczyta praktyczng nauke zawodu

Osoba zdajgca egzamin eksternistyczny zawodowy

Osoba, ktora jako absolwent przystepuje do egzaminu po raz trzeci i kolejny

Osoba, ktdra ukonczyta KKZ i przystepuje do egzaminu po raz trzeci i kolejny

Wysokos¢ oplaty

Czes¢ pisemna i praktyczna — 5,5% stawki wynagrodzenia zasadniczego
nauczyciela dyplomowanego

____________________________________________________________

CzesS¢ pisemna - 1/3 optaty ' Dowéd whniesienia oplaty — przestaé
do OKE nie pozniej niz 30 dni przed

Cze$¢ praktyczna - 2/3 optaty terminem gtdwnym egzaminu 75

____________________________________________________________
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I EGZAMINACYJNA W POZNANIU

SZKOLENIE W ZAKRESIE ORGANIZACII EGZAMINU ZAWODOWEGO W 2021 ROKU

Okregowa Komisja Egzaminacyjna nie organizuje spotkan stacjonarnych dla
operatorow egzaminu. Materiaty szkoleniowe — filmy z webinarium oraz wideo-
instrukcje sq dostepne na stronie cke.gov.pl /egzaminy zawodowe/

Na biezaco sledzenie informacji umieszczanych na stronie internetowej

Komunikaty, wzory dodatkowych dokumentow, biezace informacje —
po zalogowaniu do serwisu dyrektora na stronie www.oke.poznan.pl
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TERMINY SKEADANIA WNIOSKOW O UDZIELENIE UPOWAZNIENIA

DZIALANIA TERMIN

Ztozenie wniosku o udzielenie upowaznienia do 31 sierpnia roku szkolnego

do przeprowadzenia czesSci pisemnej egzaminu  poprzedzajgcego rok szkolny, w ktérym ma by¢
w formie elektronicznej przeprowadzony egzamin

Ztozenie wniosku o udzielenie upowaznienia do 31 sierpnia roku szkolnego

do przeprowadzenia czesci praktycznej poprzedzajgcego rok szkolny, w ktérym ma by¢
egzaminu przeprowadzony egzamin

nie pozniej niz na 6 miesiecy przed uptywem
Ztozenie wniosku o przedtuzenie upowaznienia okresu, na jaki udzielono upowaznienia/
przedtuzenia upowaznienia
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SZKOLENIE W ZAKRESIE ORGANIZACII EGZAMINU ZAWODOWEGO W 2021 ROKU

EGZAMIN ZAWODOWY JEST OBOWIAZKOWY DLA

uczniéw branzowych szkot I stopnia

Dyrektor szkoly ma obowigzek
poinformowac zdajacych o obowigzku

uczniow technikow ' przystapienia do egzaminu zawodowego
. w danym roku szkolnym lub w danym
stuchaczy branzowych szkét 11 stopnia i semestrze w terminie do 10 dni
od rozpoczecia tego roku lub danego

stuchaczy szkot policealnych semestru

Szczegotowe informacje sekcja 2. Informacji o sposobie organizacji i przeprowadzania
egzaminu zawodowego obowigzujgca w roku szkolnym 2020/2021 — formufa 2019




Okregowa Komisja
Egzaminacyjna
w Poznaniu

ul. Gronowa 22

61- 655 Poznan

tel. 61 854 01 60

fax. 61 852 14 41
sekretariat@oke.poznan.pl
www.oke.poznan.pl




