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INSTRUKCJA WYPEENIANIA SWIADECTW

Sporzadzono na podstawie:

Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. 1991 nr 95 poz. 425 ze zm.).
Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie swiadectw,
dyplomow panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz.U. z 2010 r. Nr 97 poz. 624 ze zm.),
Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 r. w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki dokumentacji przebiegu
nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz.U.
2014 poz. 1170).

Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 sierpnia 2015 r. zmieniajgce

rozporzqdzenie w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i

placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz

rodzajow tej dokumentacji (Dz.U. 2015 poz. 1250).

10.

Numer $wiadectwa jest zgodny z obowigzujacym w aktualnym rozporzadzeniu.

Na s$wiadectwach ukonczenia szkoty, w czeSci dotyczacej wynikow klasyfikacji
koncowej, wpisuje si¢ obowigzkowe zajecia edukacyjne 1 oceny roczne uzyskane z
tych zaje¢ w klasie programowo najwyzszej oraz te obowigzkowe zajecia edukacyjne i
uzyskane z nich oceny roczne (semestralne), ktorych realizacja, zgodnie ze szkolnym
planem nauczania, zakonczyla si¢ w klasach programowo nizszych.

Swiadectwa wypelnia sie czytelnie, bez poprawek, pismem komputerowym,
maszynowym lub recznym.

Nie dokonuje si¢ sprostowan na s$wiadectwach- zawierajace bledy 1 omylki
Swiadectwa podlegaja wymianie.

Osoba wystawiajace swiadectwo podpisuje swiadectwo tytutujac wlasng osobe: mgr
Jan Nowak, dr Anna Kowalska.

Podpis jest czytelny.

Imi¢ (imiona) 1 nazwisko, miesigc 1 miejsce urodzenia ucznia albo absolwenta, klase,
oceny z zaje¢ edukacyjnych, ocen¢ zachowania oraz miesigc wydania §wiadectwa
szkolnego wpisuje¢ si¢ stowami w pelnym brzmieniu, bez stosowania skrétow. Nazwe
szkoly wpisuje si¢ w pelnym brzmieniu, zgodnie z nazwg ustalong w statucie szkoty.
W czesci $wiadectwa przeznaczonej na wpisanie obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych
nalezy wpisa¢ obowigzkowe zajecia edukacyjne z kolejnoscig przyjeta w ramowym
planie nauczania dla danego typu szkot.

W czedci $wiadectw przeznaczonej na wpisanie dodatkowych zaje¢ edukacyjnych
nalezy wpisa¢ dodatkowe zajecia edukacyjne, o ktdrych mowa w przepisach w
sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych.

Swiadectwa uczniéw z ocena opisowa- ocena opisowa jest czytelna i zrozumiata,
dostosowana do danego przedmiotu.
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11. Nazwe zaje¢ edukacyjnych wpisuje si¢ w pelnym brzmieniu. Dopuszcza si¢
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wpisywanie nazwy zaj¢¢ edukacyjnych w dwoch wierszach, z tym, ze w pierwszym
wierszu przeznaczonym na wpisanie oceny z zaje¢ edukacyjnych wstawia si¢ pozioma
kreske.

W wierszach, ktore nie sg wypelnione, wstawia si¢ poziomg kreske. W przypadku
niewypehienia kilku kolejnych wierszy mozna je przekresli¢ ukosng kreska, z
wyjatkiem pierwszego 1 ostatniego wolnego wiersza, w ktérym wstawia si¢ pozioma
kreske.

W przypadku zwolnienia ucznia z zaj¢¢ edukacyjnych — w wierszu przeznaczonym na
wpisanie oceny z tych zaje¢ wpisuj si¢ wyraz odpowiednio ,,zwolniony” albo
,,Zwolniona”.

Jako dat¢ wydania S$wiadectwa przyjmuje si¢ dat¢ zakonczenia rocznych zajeé
dydaktyczno-wychowawczych. W przypadku ucznia, ktory przystepowat do egzaminu
poprawkowego lub egzaminu klasyfikacyjnego po zakonczeniu rocznych zajeé
dydaktyczno-wychowawczych, jako dat¢ wydania $wiadectwa przyjmuje¢ si¢ date
podjecia przez rade pedagogiczng uchwaty w sprawie wynikéw odpowiednio promocji
albo klasyfikacji tego ucznia.

Swiadectw wydane przez szkole podpisuja osoby wskazane na drukach. Odcisk
pieczeci dyrektora szkoty powinien by¢ wyrazny.

Pierwsza storna $wiadectwa szkolnego promocyjnego i $wiadectwa ukonczenia
szkoty, wydawanych przez szkoty jest zdobiona tlem giloszowym z literami RP.
Strona druga, trzecia i czwarta sa zdobione ttem giloszowym bez tych liter.
Swiadectwa szkolne promocyjne z wyrdznieniem oraz $wiadectwo ukonczenia szkoty
z wyr6znieniem posiada na pierwszej stronie biato-czerwony pionowy pasek o
szerokos$ci 12 mm, umieszczony w odlegtosci 50 mm od lewej krawedzi Swiadectwa.

18. Na swiadectwie szkolnym promocyjnym i §wiadectwie ukonczenia szkoty, w czesci

dotyczacej szczegolnych osiggnie¢ ucznia, odnotowuje sie:

a) uzyskane wysokie miejsca — nagradzane lub honorowanie zwycigskim tytutem — w
zawodach wiedzy, artystycznych i sportowych organizowanych przez kuratora
o$wiaty albo organizowanych co najmniej na szczeblu powiatowym przez inne
podmioty dziatajace na terenie szkoty,

b) osiagniecia w aktywnosci na rzecz ludzi, zwlaszcza w formie wolontariatu, lub
srodowiska szkolnego

19.Na s$wiadectwach szkolnych promocyjnych i $wiadectwach ukonczenia szkoty,

wydanych przez szkoly, oraz w indeksach, w miejscu przeznaczonym na wpisanie
numeru, wpisuje si¢ numer, pod ktorym uczen wpisany jest w ksiedze uczniow.

Opracowata: Natalia Metech
Listopad 2015r.
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