Przydział czynności w roku szkolnym 2012/ 2013
	Zadanie
	Odpowiedzialni

	Zespoły



	Zespół/ zespoły ds ewaluacji wew
Ocena skuteczności podejmowanych przez szkołę działań służących wyrównywaniu szans edukacyjnych 

Obszar 2 Procesy w szkole lub placówce. W szkole lub placówce dba się o prawidłowy przebieg i doskonalenie procesu edukacyjnego. Wymaganie 2.6 Prowadzone są działania służące wyrównywaniu szans edukacyjnych.


	Zespół nr 1

Sylwia Danecka- lider

Członkowie: Monika Bondas, Agnieszka Morawska, Małgorzata Paśko

 

Zespół nr 2

Justyna Tomala- lider

Członkowie: Jerzy Ratajczak, Małgorzata Węgierska, Agata Grycz



	Zespół wychowawczy a
	M. Paśko- lider
zespół:

I. Stanuch, S.Danecka, M.Wojciechowska,

Joanna Stanuch- Piotrowicz, A. Duda, A. Janiszewska, A. Walerczak J.Balicka



	Zespół wychowawczy b
	Zespół: Lider-Justyna Rychła

B. Dąbrowska, P. Gwardiak, R. Skierski, M. Chachulska, M. Węgierska, J. Rychła, M. Bondas J.Balicka

	Zespół ds. profilaktyki
	J. Stanuch- Piotrowicz- lider

zespół:

P. Gwardiak, A. Morawska, M. Chachulska

	Zespół diagnoz dydaktycznych
	Lider S. Piórkowska- Zubko

zespół:

A.Walerczak, S.Trott, M.Wojciechowska, R.Bojda, E. Szymańska- Fiedler, J.Paś, R.Skierski, A.Janiszewska, I. Stanuch, S. Danecka



	Zespoły klasowe TEAM-y


	lider zespołu- wychowawca klasy

zespół: nauczyciele specjaliści (rewalidatorzy), pedagog, psycholog. 



	Zespół ds. prawa szkolnego
	Uaktualnianie Statutu szkoły- Lider R. Skierski Jolanta Paś, Agnieszka Walerczak, Justyna Tomala, Beata Dąbrowska, Monika Bondas, Anita Janiszewska

	Zespół ds. promocji szkoły
	Lider: Jerzy Ratajczak

zespół: Jerzy Ratajczak
Paulina Gwardiak, Julia Kowalczyk, Agnieszka Morawska, Katarzyna Wiśniewska: 

Małgorzata Paśko- 

Joanna Stanuch- Piotrowicz

	Zespół ds. szkoły zawodowej
	Lider Aneta Duda
Anita Janiszewska, Karolina Klimowicz- Białek, Wojtarowicz Andrzej

	Komisje



	Zakładowy Fundusz Świadczeń Socjalnych
	Krystyna Gryczyńska- przewodnicząca, 

S. Trott, S.Piórkowska- Zubko.

	Komisja ds. Pomocy Zdrowotnej dla Nauczycieli
	Justyna Rychła- przewodnicząca, 
Aneta Duda, Sylwia Piórkowska- Zubko

	Komisja ds. przeglądów w szkole – pod względem bezpieczeństwa osób przebywających w budynku
	Jolanta Paś- przewodniczacy

Krystyna Gryczyńska, Wojciech Maciejewski, Jan Gliga

	Komisja ds. inwentaryzacji

1x na 5 lat- inwentaryzacja całościowa

1x na 3 lata- inwentaryzacja środków trwałych
	Jerzy Ratajczak

Remigiusz Skierski, Justyna Tomala

	Komisja do skontrum w bibliotece
	A. Duda ( przygotuje regulamin i procedurę skontrum w ZSS )
A. Walerczak, J. Tomala, A. Grycz, A. Morawska

	Komisja nadzorująca sprawdzian kl. VI

Komisja nadzorująca egzamin gimnazjalny 


	W. Maciejewski- przewodniczący,( w zastępstwie Izabela Stanuch)

składy zespołów zostaną podane w trybie późniejszym

wychowawcy klas VI, i III G przejrzą orzeczenia pod kątem zaleceń poradni dotyczących dostosowania warunków i przekażą informacje przewodniczącej- do 7 września

	
	

	
	

	Analizy



	Sprawdzian próbny i zew. Kl.VI
	Sylwia Piórkowska- Zubko

	Sprawdzian kl.V
	Magdalena Wojciechowska

	Egzamin kl.III próbny i zew. cz. hum.

Egzamin kl. II cz. hum.
	Agnieszka Walerczak

	Egzamin kl. III próbny i zew. cz. mat.- przyr.
	Renata Bojda

	Egzamin kl. III próbny i zew. J. Niem.
	Anita Janiszewska

	Egzamin kl. II cz. mat.- przyr.
	Joanna Kaczanowicz

	Analiza wyników nauczania w SP
	Agata Grycz

	Analiza wyników nauczania w Gim.
	Julia Kowalczyk

	Analiza ocen za zachowanie

Analiza frekwencji (SP, Gim., SPP)

Analiza działań opiekuńczych (dojazdy, dożywianie)

Analiza sytuacji bytowej i wychowawczej uczniów


	Małgorzata Paśko

	Diagnoza zachowań problemowych uczniów( agresja, przemoc, nikotyna, alkohol, narkotyki, przedwczesna inicjacja seksualna)
	J. Stanuch- Piotrowicz- lider

zespół:

P. Gwardiak, A. Morawska, M. Chachulska

	Raport



	Raport z pracy pedagoga szkolnego

Raport z pomocy psychologiczno- pedagogicznej

Raport o stanie bezpieczeństwa
	Małgorzata Paśko

	Raport z pracy psychologa szkolnego
	Janina Balicka

	Raport z działalności świetlicy szkolnej
	Julia Kowalczyk

	Raport z pracy biblioteki szkolnej
	Aneta Duda

	Raport z pracy pomocy przed medycznej
	Danuta Ulas

	Raport z WDN
	Agnieszka Walerczak

	Raport z działań profilaktycznych
	Joanna Stanuch- Piotrowicz

	Raport z imprez szkolnych 
	Marzena Chachulska

	Raport z działalności rewalidacyjnej szkoły
	Sylwia Trott

	Osiągnięcia uczniów


	Justyna Rychła( oddziały b)

Wojciech Maciejewski (SP., Gim.)

	Raport z działalności kół zainteresowań- działalność pozalekcyjna w szkole
	Agnieszka Morawska

	Raport- godziny karciane
	Justyna Tomala

	Przedstawienie wniosków z nadzoru pedagogicznego
	Marzanna Gąsior

	Inne czynności



	Kalendarz Pracy Szkoły


	Julia Kowalczyk

karty kalendarza na korytarzu szkolnym- 

Agnieszka Morawska

	Przedstawiciel Rady ds. kontaktów z Radą Rodziców
	Małgorzata Paśko (opracowanie regulaminu Rady Rodziców)

	Lider ds. Bezpieczeństwa w Szkole

Powierzenie zadań służby bhp pracownikowi zatrudnionemu przy innej pracy
	Jolanta Paś

zespół- poproszeni o pomoc przez koordynatora

	Kronika szkolna, wystrój szkoły, pomoc plastyczna przy organizacji impres szkolnych i poza szkolnych
	Aneta Duda



	Układanie planu lekcji
	Renata Bojda, Magdalena Wojciechowska, Remigiusz Skierski

	Zastępstwa
	Magdalena Wojciechowska, Renata Bojda, 

	Administrowanie szkolnej strony internetowej

kontakt z administratorem strony internetowej w starostwie

pomoc przy wykresach dotyczących analiz

tendencja rozwojowa szkoły
	Jerzy Ratajczak oraz organizatorzy imprez , w tym również WDN, 

	Szkolny Zestaw Podręczników
	Aneta Duda

	Zapotrzebowanie na dzienniki szkolne


	Sylwia Trott

	Promowanie osiągnięć uczniów na str. www.
	Nauczyciele prowadzący, Jerzy Ratajczak

	Promowanie osiągnięć uczniów- kontakty z prasą
	Wojciech Maciejewski, Małgorzata Paśko

	Prowadzenie „Złotej Księgi”- osiągnięcia i wyróżnienia uczniów
	Justyna Rychła

	Społeczny Inspektor Pracy
	Remigiusz Skierski

	Opiekun SU


	Paulina Gwardiak

	Protokołowanie posiedzeń Rady Pedagogicznej

Przewodnicząca Szkolnego Zespołu Nadzorującego sprawdzian i egzaminy
	Wojciech Maciejewski, Sylwia Danecka

(w zastępstwie)

	Prowadzenie ewidencji 

uchwał Rady Pedagogicznej
	Wojciech Maciejewsk

	Wyprawka szkolna, WDN
	Agnieszka Walerczak

	Opiekunowie klas-
	Zgodnie z przedstawionym wykazem na radzie w sierpniu

	Zastępowanie dyrektora w razie nieobecności

współpraca – SIO

plan dyżurów
	Magdalena Wojciechowska


