Zarządzenie nr 231/2019/2020 
Dyrektora Zespołu Szkół Specjalnych w Goleniowie
 z dnia 25 marca 2020 r. 
w sprawie organizacji kształcenia na odległość w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty

Podstawa prawna:
1. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczególnych rozwiązań w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty 
w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19.
2. Rozporządzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu oświaty 
w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19.
§ 1.
W czasie ograniczenia funkcjonowania szkół związanego z zagrożeniem epidemiologicznym nauka jest realizowana na odległość. Niniejsze uregulowania obowiązują w terminie 25 marca - 10 kwietnia 2020 r.

§ 2.
Do jej realizacji w Zespole Szkół Specjalnych w Goleniowie służy platforma:
1. Dziennik elektroniczny.

§ 3.
W przypadku zgłoszenia wychowawcy oddziału lub dyrektorowi szkoły przez ucznia / jego rodziców braku technicznej możliwości korzystania z kształcenia na odległość wychowawca niezwłocznie podejmuje działanie polegające na zebraniu od nauczycieli materiałów nauczania i przesyła je 
e-mailowo dyrektorowi szkoły, który drukuje je i udostępnia w formie papierowej pocztą lub przy wejściu do szkoły w godzinach 8:00 – 15:00.
§ 4.
Nauczyciele są zobowiązani do zwrócenia szczególnej uwagi na równomierne obciążenie ucznia zajęciami w danym dniu, a także uwzględnienie możliwości psychofizycznych dzieci, 
a koordynatorami czynię wychowawców poszczególnych oddziałów. Warto, aby każde zajęcia uwzględniały:
1) materiał teoretyczny z przykładami – jeden lub dwa krótkie materiały, takie jak np.: spotkanie on-line, prezentacja, tekst, odniesienie do miejsca w sieci, nagrana wypowiedź i inne materiały stworzone na miarę możliwości i umiejętności nauczyciela;
2) aktywność dla ucznia, która potwierdzi, że zapoznał się on z materiałem;
3) dodatkowy materiał dla uczniów potrzebujących większej liczby ćwiczeń lub chętnych do poszerzenia swojej wiedzy i umiejętności.
§ 5.
Organizując pracę zdalną uczniów, należy uwzględniać zasady bezpiecznego i ergonomicznego korzystania przez uczniów z urządzeń umożliwiających komunikację elektroniczną. Dzienny rozkład zajęć uczniów oraz dobór narzędzi pracy zdalnej powinny uwzględniać zalecenia medyczne dotyczące czasu korzystania z urządzeń umożliwiających pracę zdalną (komputer, telewizor, telefon) oraz wiek uczniów i etap kształcenia. Ważna jest także gwarancja ochrony danych wrażliwych i wizerunku uczniów.
§ 6.
Nauczyciele są zobowiązani prowadzić kształcenie na odległość zgodnie z tygodniowym planem zajęć i dokumentować je w e-dzienniku.
§ 7.
Proszę o zapoznanie się z informacjami publikowanymi na stronach Ministerstwa Edukacji Narodowej i Ministerstwa Cyfryzacji, przydatnymi do planowania i realizacji nauki zdalnej:
1) https://www.gov.pl/web/edukacja/nauka-zdalna
2) https://www.gov.pl/web/edukacja/lekcje-z-internetu
3) https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/nauczycielu-poprowadz-lekcje-online
§ 8.
Proszę o sprawdzenie dostępnych pomocy dydaktycznych w formie elektronicznej. Można korzystać z:
1) e-materiałów dydaktycznych dostępnych na stronach:
a)  www.epodreczniki.pl,
b) www.gov.pl/zdalnelekcje,
c) www.cke.gov.pl,
d) www.ore.edu.pl,
programów i materiałów prezentowanych na kanałach telewizji publicznej, w tym kanałach internetowych https://vod.tvp.pl/;
2) innych wybranych elektronicznych zasobów dydaktycznych dostępnych w sieci lub wcześniej zgromadzonych własnych materiałów elektronicznych;
3) materiałów wytwarzanych samodzielnie w postaci tekstów, prezentacji, filmów i innych form, 
z których korzystasz w nauczaniu.
§ 9.
Należy starać się określać aktywności ucznia, które pozwolą stwierdzić, czy zapoznał się ze wskazanym materiałem, a także dadzą podstawę do oceny jego pracy. Takimi aktywnościami mogą być m.in.:
1) przesłanie plików z tekstami wypracowań, rozwiązaniami zadań, nagranymi wypowiedziami, prezentacjami;
2) wypowiedź ucznia na forum;
3) udział w dyskusjach on-line;
4) rozwiązanie różnorodnych form quizów i testów;
5) przekazywanie zdjęć / skanów;
6) korzystanie z komunikatorów internetowych typu Messenger lub WhatsApp;
7) odrabianie lekcji w zeszycie (i przekazanie go nauczycielowi po zawieszeniu zajęć).

§ 10.
Zdalne nauczanie można prowadzić z wykorzystaniem różnorodnych rozwiązań technologicznych, które zapewniają uczniom dostęp do materiałów oraz możliwość wykonania i przedstawienia nauczycielowi aktywności. Należy pamiętać, że ten dostęp powinien być zabezpieczony indywidualnym hasłem, aby zapewnić ochronę wizerunku nauczyciela i ucznia oraz prawa autorskie do materiałów. Takimi rozwiązaniami mogą być:
1) dzienniki elektroniczne umożliwiające realizację programu nauczania;
2) zintegrowana platforma edukacyjna epodreczniki.pl;
3) platformy wspomagające zdalne nauczanie, które szkoła może zainstalować i skonfigurować na potrzeby kształcenia na odległość;
4) w ograniczonym zakresie również poczta elektroniczna wykorzystywana do wymiany 
i przekazywania informacji, materiałów i rozwiązań między nauczycielami i uczniami;
5) inne rozwiązania, które według nauczyciela są odpowiednie do nauczania na odległość.

§ 11.
Należy korzystać z różnorodnych form komunikacji elektronicznej, aby zapewnić wymianę bieżących informacji z uczniem i rodzicem lub opiekunem prawnym ucznia. Może to być na przykład komunikacja za pośrednictwem:
1) dzienników elektronicznych;
2) poczty elektronicznej, list dyskusyjnych;
3) forum na platformie elektronicznego wspomagania zajęć;
4) forum społecznościowego.
Pozwoli to zachować stały kontakt, szczególnie w przypadku niedostępności jednej z form lub innych przeszkód technicznych.

§ 12.

Podczas przygotowywania oraz prowadzenia nauczania trzeba pamiętać o przestrzeganiu praw autorskich do wykorzystywanych materiałów. W prawidłowy sposób należy opisywać bibliografię 
i odniesienia do źródeł w internecie.

§ 13.
Wychowawca monitoruje aktywność ucznia. Stara się reagować, gdy uczeń nie wykazuje aktywności. Mogą one tkwić w trudnościach technicznych lub innych przyczynach związanych z obecną sytuacją, które trzeba szybko rozwiązać we współpracy z rodzicami, pedagogami, psychologiem i dyrektorem szkoły.

§ 14.
Proces wychowania i kształcenia prowadzony w klasach I–III szkoły podstawowej: 
1. Nauczyciel może przekazać rodzicom za pośrednictwem dziennika elektronicznego, strony internetowej szkoły lub innej formy komunikacji:
1) propozycje wykonania projektów plastycznych, projektów technicznych, zabaw badawczych lub eksperymentów do wyboru;
2) propozycję opracowaną na potrzeby zabaw i zajęć uczniów swojej klasy, powiązaną 
z treściami realizowanego programu w tej klasie, opracowane przez siebie lub udostępniane propozycje zadań, ćwiczeń, twórczej aktywności uczniów;
3) linki do słuchowisk, audycji radiowych i programów telewizyjnych (pasma edukacyjne Telewizji Polskiej dla najmłodszych dzieci), a także programów, zabaw on-line; 
4) zestaw ćwiczeń i zadań dla uczniów – przemyślanych, zgodnych z założeniami i treściami realizowanego w danej klasie programu nauczania, zgodnych z potrzebami rozwojowymi uczniów;e. cyfrową wersję podręcznika danej klasy (jeżeli to możliwe).
2. Nauka dziecka w domu to stwarzanie warunków do jego aktywizacji we wszystkich obszarach rozwoju, a nie powtarzające się wypełnianie schematycznych zadań. Praca dziecka z zeszytem czy wypełnianie tzw. kart pracy nie powinny być podstawową formą aktywności dzieci. Należy przede wszystkim wspierać aktywności dzieci, a nieco rzadziej zadawać obowiązkowe zadania 
i ćwiczenia do wykonania. Istotą procesu uczenia się dziecka w wieku wczesnoszkolnym jest jego udział w eksperymentach i doświadczeniach wielozmysłowych. 
3. Edukację wczesnoszkolną powinny charakteryzować: spokój i systematyczność procesu nauki, wielokierunkowość, dostosowanie tempa pracy do możliwości psychoruchowych każdego ucznia.
4. Nauczyciel koordynuje pracę uczniów w warunkach nauki w domu zgodnie z ustalonym planem 
i realizowanym programem nauczania. Wykorzystajcie do tego dostępne zasoby cyfrowe, w tym multimedialne.
5. Nauczyciel kontaktuje się z rodzicami w rozsądnych odstępach czasowych, przedstawiając propozycje projektów do przeprowadzenia w domu, częściej wskazując czynności praktyczne, niż te, które polegają na wypełnianiu kart pracy.
6. W nowej organizacji nauczania należy wziąć pod uwagę higienę pracy oraz naturalne potrzeby dziecka, a także ograniczoną dyspozycyjność rodziców.

§ 15.

Zadania nauczycieli oddziałów b:
1. Pracę uczniów koordynuje nauczyciel danego oddziału zgodnie z ustalonym zakresem pracy uwzględniającym specyfikę kształcenia na odległość. 
2. Nauczyciel powinien korzystać z dostępnych zasobów cyfrowych, w tym medialnych, umożliwiających i wspierających realizację programu nauczania. 
3. Nauczyciel kontaktuje się z rodzicami w rozsądnych odstępach czasowych, przedstawiając propozycje projektów do przeprowadzenia w domu. Powinny one zawierać jak największą liczbę czynności praktycznych oraz ograniczoną do minimum liczbę czynności opartych na wypełnianiu kart pracy.
4. W takiej formie nauczania należy wziąć pod uwagę higienę pracy, ograniczoną dyspozycyjność rodziców i przede wszystkim naturalne potrzeby dziecka.
5. Wspieranie rodziców w organizacji kształcenia i wsparcia uczniów możliwe jest przez:
1) przygotowywanie i przekazywanie rodzicom uczniów zadań z instrukcją wykonania oraz materiałów;
2) kontakt z uczniami, jeżeli jest to możliwe.
§ 16.
Zadania specjalistów oraz nauczycieli świetlicy:
1. pedagodzy i psycholog szkolni prowadzą porady i konsultacje, grupy wsparcia (w razie potrzeby) związane ze zgłaszanymi przez rodziców i uczniów problemami;
2. logopedzi, terapeuci pedagogiczni przygotowują i przekazują rodzicom ćwiczenia doskonalące 
i utrwalające nabyte umiejętności oraz dokładne instrukcje, jak te ćwiczenia wykonywać, by osiągnąć założony cel. Ważny jest dobór ćwiczeń dostosowanych do indywidualnych potrzeb dziecka i możliwych do wykonania przez osobę niebędącą specjalistą w danej dziedzinie;
3. bibliotekarz udostępnia zbiory biblioteczne dostępne online, udziela uczniom 
i rodzicom porad przy wyborze lektury oraz pomaga nauczycielom i wychowawcom w realizacji ich zadań dydaktyczno-wychowawczych, związanych z książką i innymi źródłami informacji;
4. nauczyciele pracujący w świetlicy koordynują i zamieszczają na stronie internetowej szkoły materiały przesyłane przez innych nauczycieli.
[bookmark: _GoBack]§ 17.
Centralna Komisja Egzaminacyjna publikuje na swojej stronie internetowej https://www.cke.gov.pl/egzamin-osmoklasisty/materialy-dodatkowe/zestawy-zadan-powtorkowych/
zestawy zadań, które umożliwiają powtórzenie i utrwalenie materiału. Zestawy te zawierają zadania 
z przedmiotów:
1) języka polskiego – są zorganizowane według lektur obowiązkowych;
2) matematyki – są zorganizowane według kolejnych wymagań szczegółowych; określonych 
w podstawie programowej kształcenia ogólnego dla klasy VII i VIII;
3) języka niemieckiego – obejmują podstawowe umiejętności językowe.
Do każdego zestawu zadań został opracowany odrębny zeszyt z rozwiązaniami, który zawiera m.in. przykładowe rozwiązania zadań otwartych oraz wyjaśnienia dotyczące rozwiązań zadań zamkniętych. Zadania zawarte w tych zestawach mogą być wykorzystywane – podobnie jak zadania w innych materiałach dostępnych na stronie CKE4 – do przygotowania własnych materiałów oraz do utrwalania i powtórek materiału. Wszystkie zadania opublikowane przez Centralną Komisję Egzaminacyjną są częścią domeny publicznej, zatem mogą być wykorzystywane do pracy z uczniami w dowolnej formie. Na stronie CKE materiały są dostępne w formacie plików .pdf. Zadania można dowolnie modyfikować, zarówno co do treści, jak i formy graficznej.
§ 18.
Planuje się, że Centralna Komisja Egzaminacyjna udostępni szkołom materiały do przeprowadzenia próbnego egzaminu ósmoklasisty. Szczegółowy harmonogram i sposób przeprowadzenia egzaminu próbnego zostaną ogłoszone na stronach internetowych CKE i MEN. Arkusze zostaną zamieszczone na stronach internetowych CKE, OKE i MEN do pobrania przez uczniów. Uczniowie ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym uczniowie niepełnosprawni korzystają z arkuszy egzaminacyjnych dostosowanych do ich potrzeb. Uczniowie będą mogli:
1) przesłać rozwiązania zadań otwartych do nauczyciela, który uczy ich danego przedmiotu; 
w przypadku przedmiotów przyrodniczych, w których problemem może być zapisywanie skomplikowanych wzorów i formuł, uczniowie mogą zrobić zdjęcie rozwiązania zapisanego odręcznie i przesłać taką fotografię do sprawdzenia;
2) sprawdzić poprawność odpowiedzi i spróbować ocenić swoją pracę samodzielnie, korzystając ze szczegółowych zasad oceniania, które zostaną opublikowane w terminie wskazanym 
w komunikacie dyrektora CKE. 
Niezależnie od tego, które z rozwiązań zostanie wybrane, warto omówić z uczniami albo same zadania i przykładowe rozwiązania, albo rozwiązania uczniowskie. Można to zrobić, wykorzystując narzędzia internetowe, np.:
1) organizując spotkanie on-line z wykorzystaniem wybranego narzędzia telekonferencyjnego,
2) zakładając grupę na platformie edukacyjnej,
3) prowadząc z uczniami „rozmowę” w formie tworzonego wspólnie dokumentu na jednej 
z dostępnych platform umożliwiających wspólną pracę. 
Korzystając z tych form i narzędzi pracy trzeba pamiętać o bezpieczeństwie w sieci.
§ 19.
Na stronie internetowej Centralnej Komisji Egzaminacyjnej są dostępne materiały, z których mogą korzystać uczniowie oraz nauczyciele podczas przygotowań do egzaminu potwierdzającego kwalifikacje w zawodzie. W szczególności bardzo pomocne mogą być informatory o egzaminie oraz arkusze egzaminacyjne dla poszczególnych kwalifikacji zawodowych. CKE będzie zamieszczała kolejne arkusze egzaminacyjne, które były wykorzystane w poprzednich sesjach egzaminacyjnych. Wszystkie zadania egzaminacyjne mogą być wykorzystywane do przygotowania własnych materiałów do utrwalania i powtórek materiału oraz przygotowywania własnych miniarkuszy egzaminacyjnych. Zadania opublikowane przez Centralną Komisję Egzaminacyjną są częścią domeny publicznej, zatem mogą być dowolnie wykorzystywane do pracy w klasie – zadania można wybierać, łączyć w wiązki. Na stronie CKE materiały są dostępne w formacie plików .pdf. Zadania można dowolnie modyfikować, zarówno co do treści, jak i formy graficznej.
Warto spędzić z uczniami trochę czasu wspólnie, aby omówić albo same zadania i przykładowe rozwiązania, albo rozwiązania uczniowskie. Można to zrobić, wykorzystując narzędzia internetowe, np.:
1) organizując spotkanie on-line z wykorzystaniem wybranego narzędzia telekonferencyjnego;
2) zakładając grupę na platformie edukacyjnej;
3) prowadząc z uczniami „rozmowę” w formie tworzonego wspólnie dokumentu na jednej 
z dostępnych platform.
§ 20.
Kształcenie zawodowe:
1. W okresie ograniczonego funkcjonowania jednostek systemu oświaty, kształcenie 
z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość jest możliwe zarówno w zakresie kształcenia ogólnego, jak i zawodowego. 
2. Zajęcia z zakresu kształcenia zawodowego mogą być prowadzone w sposób zdalny przede wszystkim w zakresie teoretycznych przedmiotów zawodowych. W ograniczonym stopniu mogą odbywać się również w zakresie zajęć praktycznych, gdy z programu nauczania danego zawodu wynika możliwość realizacji wybranych treści nauczania (efektów kształcenia) dotyczących umiejętności praktycznych z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość.
3. Na podstawie analizy podstaw programowych nauczyciele kształcenia zawodowego powinni wybrać z dopuszczonego do użytku w szkole programu nauczania zawodu te treści nauczania, które można zrealizować z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość. 
4. Można zmodyfikować program nauczania zawodu. Część kształcenia niemożliwa do realizacji 
z wykorzystaniem tych metod i technik może być przeprowadzona w klasach (semestrach) programowo wyższych w następnych latach szkolnych. Z kolei część kształcenia przewidzianego do realizacji w klasach (semestrach) programowo wyższych, może być zrealizowana w roku szkolnym 2019/2020 z wykorzystaniem metod i technik kształcenia na odległość.
5. Nauczyciele powinni przygotować lub wybrać z dostępnych źródeł materiały, które będą możliwe do zrealizowania podczas zdalnego nauczania (np. prezentacje, filmy, instrukcje, ćwiczenia, fotografie, schematy, itp.). Informacja o przykładowych materiałach do kształcenia zawodowego została zamieszczona w poradniku dla szkół „Kształcenie na odległość” MEN.
6. W kształceniu zawodowym, podobnie jak w kształceniu ogólnym, podczas nauczania zdalnego stosuje się metody pobudzające aktywność ucznia – stawia się przed uczniem zadania wymagające samodzielnego poszukiwania wiedzy w materiałach branżowych oraz inspiruje do samokształcenia.
§ 21.
Wiedza ucznia oraz postępy w nauce winny być monitorowane, sprawdzane i oceniane zgodnie 
z uregulowaniami PSO w zakresie skali ocen. Każdorazowo nauczyciel winien informować, jakie działania ucznia będą oceniane i w jakim terminie powinny być wykonane. Podejmowanie przez ucznia aktywności określonych przez nauczyciela, potwierdzających zapoznanie się ze wskazanym materiałem, winny dać podstawę do oceny pracy ucznia.
§ 22.
W okresie czasowego zawieszenia zajęć dydaktyczno-wychowawczych ograniczony jest obowiązek świadczenia pracy przez nauczycieli na terenie szkoły, z wyłączeniem przypadków, gdy jest to niezbędne do realizowania zajęć z uczniami zdalnie lub w inny sposób, lub gdy jest to niezbędne dla zapewnienia ciągłości funkcjonowania szkoły. O potrzebie realizacji kształcenia na odległość na terenie szkoły nauczyciel winien uprzedzić dyrektora szkoły telefonicznie co najmniej do godziny 15:00 dnia poprzedzającego.
§ 23.
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 25 marca 2020 r.

Goleniów, 25 marca 2020 r. dyr. Wojciech Maciejewski

